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InStrukcie k ¢erpaniu dotacie z dotacného programu
Bratislava pre vSetkych a jej vyuctovaniu

’-----------------------------------.
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¢ Mili partneri,
4

’—----------~

dovolte, aby sme Vam uprimne zablahozelali k podpore Vasho projektu v dotaénom programe
Bratislava pre vSetkych.

Prosime, precitajte si tieto inStrukcie, aby sme sa spoloéne vyhli nedorozumeniam a
komplikaciam, ktoré m6zu nastat pri pouziti a vydokladovani poskytnutej dotacie.

Cielom tohto dokumentu je ul'ahéit Vam ¢erpanie dotacie a jej zic¢tovanie, pricom dokument
je Cleneny nasledovne:

Ktoré vydavky su opravnené/neopravnené?
Preukazanie efektivnosti a hospodarnosti
Forma predkladania u¢tovnych dokladov
Cerpanie dotécie

Spolufinancovanie

Zmeny v rozpocte projektu

Zuctovanie dotacie

Prilohy

Pri Cerpani a vyuctovani dotacie je potrebné postupovat v sulade so Zmluvou o poskytnuti
dotacie, zavaznymi dokumentmi upravujucimi dota¢ny program a platnymi zdkonmi SR.
Podmienkou pre uUspednu realizaciu Vasho projektu je aj zaslanie kompletného vyuctovania
v elektronickom systéme a nasledne v listinnej podobe.

\\Preto Vas prosime, aby ste postupovali podla nasledujucich krokov.

1. KTORE VYDAVKY SU OPRAVNENE/NEOPRAVNENE?

Opravnené vydavky su:

e v sUlade so zakonmi SR a zmluvou o poskytnuti dotacie,

e Ucelné, hospodarne a efektivne,

e vznikli a boli uhradené v rozhodujucom kalendarnom roku alebo v inom ¢asovom
rozmedzi uréenom zmluvou,

e priamo suvisiace s realizaciou projektu.

Ide o:

Rozpoctova kapitola vo
formulari e-grant

F: INE NAKLADY

Typ vydavku

prendjom priestorov priamo potrebnych na realizéciu
projektu

prendjom technickych prostriedkov potrebnych na
realizaciu projektu

ubytovanie, stravovanie a obcerstvenie slvisiace

s projektom

F: INE NAKLADY

C: SLUZBY
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cestovné, prepravné vydavky v suvislosti s projektom
okrem pohonnych hmét

B: CESTOVNE

mzdové naklady (len za odpracované hodiny na projekte) )
a iné vydavky za odbornu pracu priamo suvisiacu A: MZDY A HONORARE
s realizaciou projektu

, e . C: SLUZBY /
prace a sluzby suvisiace s projektom E: KOMUNIKACNE NAKLADY
vSeobecny spotrebny material potrebny na realizaciu D: MATERIAL

projektu

Co znamena Géelné?

> Ak je jasny vztah medzi uréenym Ucelom pouZitia dotacie ajej skutoénym ucelom

pouzitia. Vydavok je Ucelny, ak je zrejmé, Ze je nutny na realizaciu aktivit projektu.

Co znamend hospodarne?

> Ak su mnozstvo ajednotkova cena, primerana a obvykla na trhu za danu sluzbu alebo

pracu v danom mieste a Case, preukazatelne zdokladované na uctovnych dokladoch
resp. podpornej dokumentdcii (napr. vykazy prace). Preto vSetky zmluvy, faktdry
alebo dalsia podporna dokumentacia (objednavka/dodaci list, a pod.) musia obsahovat
jednotkové ceny, mnozstvo jednotiek, terminy dodania materialu/poskytnutia sluzieb, tak
ako to pozaduje aj samotny Zakon o Uétovnictve.

Co znamena efektivne?

> Akje dosiahnuty najvyhodnejsi pomer medzi pouzitim dotacie a dosiahnutymi vysledkami.

Vydavok je efektivny, ak je vybrany taky vydavok, ktory umozni obstaranie tovaru/prace
alebo sluzby €¢o mozno najvyssieho rozsahu, kvality a prinosu pre splnenie cielov aktivity
vodi vynalozenému objemu finanénych prostriedkov.

Neopravnené vydavky su:

vydavky, ktoré neboli schvédlené v rozpocéte ani dodato¢ne schvédlené ako zmena
rozpoctu,

nehospodarne, nelcelne vynalozené vydavky,

vydavky, ktoré nie je mozné zdokladovat platnymi u¢tovnymi dokladmi prijemcu dotacie.

Ide najma o:

Uhradu/refundaciu zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov, Uhradu zavazkov
tykajucich sa buducich rozpo&tovych rokov,

splacanie Uverov a Urokov z poskytnutych Uverov,

bankové, spravne a manipulacné poplatky,

vydavky na obstaranie alebo technické zhodnotenie dlhodobého hmotného a dlhodobého
nehmotného majetku,

najomné priestorov sllziacich na beznu prevadzku a dalSie prevadzkové naklady, ktoré
priamo nesuvisia s podporenym projektom,

vydavky na nahrady zo mzdy (napr. za dovolenku, sviatok alebo praceneschopnost),
nakup alkoholickych napojov a tabakovych vyrobkov,

nakup pohonnych hmoét,

vydavky na Uhradu dane z pridanej hodnoty, ak si mdze prijemca dotacie uplatnit jej
odpoditanie,

vydavky alebo ich ¢asti, na ktoré prijemca prijima ind dotaciu alebo finanény prispevok zo
strany poskytovatela alebo inych zdrojov (duplicitné financovanie),

vydavky neuvedené v schvalenom projekte,



nespecifické vydavky a vydavky nevztahujice sa na schvaleny projekt,

vydavky, ktoré nie su dolozené prislusnymi u¢tovnymi dokladmi,

vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie su uhradené priamo prijimatelom dotécie,
vydavky na sluzby a prdce sUvisiace s pripravou projektu ziadatela o dotaciu.

ucétovnych dokladov a suvisiacej podpornej dokumentacie, aby boli uznané ako opravnené.

[Véetky vynalozené vydavky musia byt zdokladované na zaklade predlozenych kopii

|

Specifika opravnenych vydavkov pri prijemcoch dotacie, ak su zaroven registrovani ako

poskytovatelia socialnych sluzieb, ktori od hlavhého mesta SR Bratislavy prijimaju finan¢ny

prispevok na prevadzku socialnej sluzby podla zakona €. 448/2008 Z. z. o socidlnych

sluZzbach a o0 zmene a doplneni zdkona €. 445/1991 Zb. o Zivhostenskom podnikani v zneni

neskorsich predpisov:

* MZDY

Ak prijemca dotacie neprijima v rovhakom obdobi od hlavného mesta finanény prispevok
na prevadzku socialnej sluzby, tak moze z dotdcie uhradit mzdu zamestnancov za
odpracované hodiny na projekte, ako je to uvedené v ¢asti Opravnené vydavky. V Ziadosti
o dotdciu, aj v jej zuctovani, musi byt dolozeny rozsah prace na projekte pri kazdom
¢lenovi projektového timu.

V pripade, ak prijemca dotacie prijima v rovnakom obdobi aj finanény prispevok na
prevadzku socialnej sluzby, tak:

A. dotacia nesmie byt pouzita na Uhradu mzdy kmenovych zamestnancov prijemcu,
ktori su plateni z finanéného prispevku, iba ak ide o ¢innost na projekte nad ¢asovy
ramec ich beZnej €innosti. Pouzitie dotacie mdéze byt v takom pripade iba v rozsahu
zodpovedajucom préaci na projekte a musi byt dolozené poverenim zamestnanca,
resp. menovacim dekrétom na pracu na projekte.

B. u zamestnancov prijatych vyluéne iba na pracu na projekte, méZe byt dotacia
pouzita na uhradu mzdy za odpracované hodiny na projekte, ako je to uvedené
v Casti Opravnené vydavky.

* NAJOMNE

V pripade, ak je priestor prenajaty vyluéne na projekt — kratkodoby prenajom, napr.
prendjom saly na predndasku, workshop a pod., je mozZné ho cely zahrnut do nakladov
projektu a uhradit ho z dotacie.

V pripade, Ze prenajaty priestor prijemca dotacie vyuziva na stalu prevadzku a beznu

c¢innost a aktivity, tak:

A. ak prijemca dotacie prijima v rovnakom obdobi aj financény prispevok na prevadzku
socidlnej sluzby, z ktorého je ndjom priestoru hradeny - z dotacie nemoéze byt
uhradeny najom tohto priestoru,

B. ak prijemca dotacie neprijima v rovhakom obdobi zaroven aj finanény prispevok na
prevadzku socialnej sluzby - z dotacie méze byt uhradena len éast najmu tohto
priestoru, suvisiaca iba s projektovymi aktivitami podporenymi dotaciou.
V Ziadosti o dotaciu aj v jej zuctovani, musi byt uréeny rozsah (resp. trvanie aktivity)
projektu - urenie podielu ¢asti ndjomného zodpovedajlcej aktivite projektu na
celkovom naklade na ndjomné - doloZeny spOsob vypoctu danej ¢asti najmu.




2. PREUKAZANIE EFEKTIVNOSTI A HOSPODARNOSTI

Pri objednavani tovarov a sluzieb je potrebné zdokladovat 3 relevantné cenové ponuky na kazdu
zdkazku v hodnote nad 5 000 €, pricom hodnotu zakazky nie je mozné umelo rozdelovat, ale
vzdy zIugit rovnaké druhy tovarov/sluzieb za cely projekt do jednej zakazky. Tato poziadavka
suvisi s overenim efektivnosti a hospodarnosti vynalozenych vydavkov.

3. FORMA PREDKLADANIA UCTOVNYCH DOKLADOV

Pri vyuctovani predkladate k vydavku uctovné doklady prvotné (1.) + druhotné (2.), v
uréenych pripadoch aj dalSie dopliujuce doklady (3.).

Aké doklady je potrebné predlozit podla typov nakladov najdete v Prilohe €. 1.

NiZzSie najdete kratke zhrnutie a upozornenie na Specifikacie dokladov.

1. kdpie prvotnych Gétovnych dokladov o vzniku zavazku

>

>

>

>

Faktura - musi byt ozna¢ena poradovym ¢islom doslej faktury, v sulade s ¢islovanim
v knihe doslych faktur v uétovnictve organizacie,

Zalohova faktura alebo ind podporna dokumentdcia, na zdklade ktorej ste uhradzali
zalohu (platba pred dodanim tovaru/sluzby). K zalohovej fakture po dodani
tovaru/sluzby je potrebné dolozit aj riadnu zu&tovaciu fakturu,

Blok z registracnej pokladne (pre zabezpelenie preukaznosti dokladu je potrebné
vyhotovit kdpiu v ¢o najkratSsom Case, kedZe udaje mézu z dokladu vyblednut),
Vyplatna paska,

Zmluva (ndjomna zmluva, zmluva o dielo a pod.).

Ako odberatel, resp. objedndvatel na fakture/zmluve musi byt uvedend organizacia, ktora
je prilemcom a zuctovatelnom dotacie.

Datum dodania a obdobie poskytovania sluzby na u¢tovnhom doklade musi byt v rdmci
obdobia povoleného ¢erpania dotacie.

V pripade najomnej zmluvy medzi organizaciou a vlastnikom bytu, ktory je dalej prenajaty
klientovi organizacie, je potrebné mat vzmluve uvedeny suhlasu najomcu
s podndjomnym vztahom. Zaroven pri zmluvach o podndjme s fyzickymi osobami je
potrebné spinit informacnu povinnost podla § 13 ods. 1 zakona ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ukazku oznacenia prvotného dokladu najdete v Prilohe €. 3.

2. kopie druhotnych dokladov potvrdzujicich uhradu zavazku zadefinovanom na prvotnom

doklade (t. j. Ze ste vydavky realne zaplatili)

Vypis z bankového Uctu — pri bezhotovostnej Uhrade,

Vydavkovy pokladniény doklad (VPD) - ak organizacia uhrddza tovar alebo sluzbu
v hotovosti, je nutné prilozit vyplneny a podpisany vydavkovy pokladni¢ny doklad
z pokladni¢nej knihy organizdcie. Na VPD musi byt uvedené poradové ¢islo tohto
dokladu, v sulade s €islovanim v pokladniénej knihe v Gi¢tovnictve organizacie.

Platby za schvalené vydavky maju byt prednostne hradené z uc¢tu prijemcu dotacie
uvedenom na zmluve o poskytnuti dotacie, teda z toho, na ktory Vam prisli finanéné
prostriedky. Za vypis sa povazuje doklad vystaveny bankou. Na vypise z U¢tu musi byt
viditelné meno majitela Uctu. Ak boli vydavky hradené z iného uctu organizacie - prijemcu



dotécie (napr. v obdobi pred pripisanim dotdcie na uc¢et prijemcu), tieto uhrady maju byt
refundované z uctu uvedenom na zmluve.

> Rovnako ako na prvotnom doklade, oznacte aj na druhotnom doklade (vypis
z U¢tu/vydavkovy pokladni¢ny doklad) jednotlivé platby poradovym €islom rozpoétovej
polozky (podla poradového ¢&isla doloZzeného dokladu v zu¢tovacom formulari). Prvotny
doklad oznacte aj znaékou G-HMBA (skratka pre ,grant od hlavného mesta“) a sumou
hradenou z dotacie.

> Datum uhrady vydavkov, t.j. ¢erpania dotacie, podla doloZzenych prvotnych dokladov
musi byt v rdmci obdobia povoleného ¢erpania dotacie podla vymedzenia v zmluve, teda
najneskoér do 31. decembra. €erpanie dotacie na vydavky tesne pred koncom obdobia
pre pouzitie dotacie musi byt zdovodnené - viazané na konkrétnu projektovu aktivitu
realizovanti v zmluvou danom obdobi. Inak moZe byt vyhodnotené ako neopravneny
vydavok.

» V pripade uhrady objednaného tovaru na dobierku dolozte ako doklad o Uhrade
v hotovosti potvrdenie z posty alebo od kuriéra o platbe uhradenej prijemcom dotacie a
v pripade platby kartou (alebo Uhrady vopred bankovym prevodom) aj vypis z bankového
uctu.

3. kopie dalSich dokladov potvrdzujucich druh a G¢el vydavkov

e ndkup materidlu pre vlastnd ¢&innost prijemcu dotacie (aktivity realizované v ramci
projektu) - dodaci list — doklada sa pre doplnenie informacie najma v pripadoch, ak udaje
na fakture neobsahuju nélezité udaje o dodanych polozkach, ich jednotkovych cenach
a mnozstvach,,

e odovzdanie tovaru/materialu klientom organizacie (poskytnutie materidlnej pomoci) —
preberaci protokol s Udajmi poskytovatela a prijemcu pomoci; v pripade nizkoprahovej
pomoci ¢estné vyhlasenie organizacie o poskytovani nizkoprahovej pomoci s popisom
druhu pomoci a cielovej skupiny, dolozené evidenciou poskytnutej pomoci, vydaného
materialu a terminmi poskytovania pomoci,

e sluzby poskytnuté externym doddvatelom pracovnikom prijemcu dotacie (Skolenia,
semindre, supervizie a pod.) — prezenéné listiny obsahujlce informaciu o U¢astnikoch a
terminoch uskutocnenia,

e sluzby poskytnuté externym dodavatelom klientom prijemcu dotacie (workshopy, terapie
a pod.) — k fakture od externého poskytovatela sluzby je potrebné dolozit prezenéné
listiny. Pri otvorenych aktivitach pre verejnost alebo pri nizkoprahovych sluzbach moze
byt namiesto prezencénej listiny dolozeny preberaci protokol alebo potvrdenie o
realizovani sluzby, podpisané zodpovednym zamestnancom prijemcu dotdcie s popisom
sluzby, konecnych prijemcoch sluzby (klienti organizacie), ich pocéte a terminoch
realizovania. Ak je sucastou faktury od externého dodavatela zrozumitelna a konkrétna
informacia o poskytnutych sluzbach (popis, terminy, trvanie — pocet hodin, jednotkova
cena), pre ucel kontroly postacuje potvrdenie prijemcu dotacie o prevzati sluzby priamo
na dolozenej kopii faktury,

e objednavka - je potrebné ju dolozit k fakture v pripade, ak z popisu uvedeného na fakture
(alebo na dodacom liste/preberacom protokole) nie je dostatoéne zrejmé, o aky tovar,
material alebo sluzbu ide, ale presnejsia Specifikacia bola uvedend na objednavke,

e sluZzobné cesty — pre overenie suvislosti U¢elu cesty s podporenym projektom je potrebné
dolozit k vydavkom na cestu aj cestovny prikaz a vyuctovanie sluzobnej cesty, pripadne
je vhodné dolozit pozvanku alebo propagacny materidl zverejneny k udalosti, na ktoru bol
pracovnik vyslany,

e akékolvek iné materidly, ktoré mozu objasnit Gcel vydavku uhradeného z poskytnutej
dotacie,

¢ vydavky namzdy - k vyplatnym pdskam je potrebné dolozit:




a) evidenciu odpracovaného ¢asu na podporenom projekte (Priloha €. 5) — obsahuje
informaciu o pracovnom zaradeni jednotlivych zamestnancov v rdmci projektu/kratky
popis ich ¢innosti na projekte, evidenciu odpracovanych hodin po¢as mesiacov, kedy
boli z prostriedkov dotacie uhradené naklady na ich pracu,

b) okrem dolozenia Uhrady mzdy zamestnancov je potrebné dolozit aj uhrady odvodov
do poistovni a dane z prijmov za zamestnancov ozna¢ené na bankovom vypise,

c) vpripade kmenového zamestnanca prijemcu - poverenie zamestnanca, resp.
menovaci dekrét o zapojeni zamestnanca do projektu s vymedzenim obdobia
a rozsahu pracovného Uvazku na projekt, roly v projekte, mena zamestnanca a ndzvu
projektu,

d) v pripade uhrady mzdy zamestnanca, alebo jej ¢asti, z viacerych zdrojov od hl.
mesta (dotacia, financ¢ny prispevok na prevadzku a pod.), sa doklada celkovy
rozpis* (Priloha €. 6) pracovného fondu zamestnanca (pocet odpracovanych
hodin) v prehladnom ¢leneni miezd podlaich Uhrady z jednotlivych zdrojov a éisla
zmluvy s hl. mestom. Zaroven maju byt tieto viaceré zdroje od hlavného mesta, ak

boli pouzité na danud mzdu, a sumy oznacené aj na jednotlivych vyplatnych paskach.

*vo forme tabulkového prehladu o kaZdom zamestnancoVi, s ¢lenenim na mesiace
vroku a tymito ddajmi pri kaZdom mesiaci - celkovy pocet hodin (z toho
odpracovanych a ndhrad za dovolenku/ordceneschopnost), celkovd cena prdce za
dany mesiac. Ndsledne tieto udaje su v tabulke rozdelené podla zdrojov na ich uhradu
aoznacenim cisla zmluvy s hl. mestom — vzor je Prilohou é. 6.

BlizSie informacie o typoch zmlliv a potrebnych podkladov k zlUétovaniu miezd ndajdete
v dokumente (Priloha €. 7) - InStrukcie k ¢erpaniu dotacie zdotacného programu Bratislava pre
vSetkych ajej vyuétovaniu - naklady na mzdy zamestnancov a sluzby externych pracovnikov.

Doklady, ktoré boli hradené z dotacie z dotaéného programu, viditelne oznacte: ,G-HMBA" a
napiSte sumu hradenu z dotacie. Ak bol cely doklad uhradeny z dotacie, aj v takom pripade
napiste sumu. Tymto sposobom je potrebné oznacit vSetky prvotné doklady, zmluvy ¢i
vyplatné pasky.

Uvedme si to na priklade:

» ak bol cely vydavok financovany z dotacie: G-HMBA 15,-€
> ak bol ¢iasto¢ne financovany z dotdcie: G-HMBA 10,-€, spolufinancovanie 5,-€
» ak bol cely hradeny z inych zdrojov: G-HMBA 0,-€, spolufinancovanie 15,-€

Povinné nalezitosti uctovného dokladu urcuje pre vsetky Ucétovné jednotky Zakon o
uctovnictve. Musia byt dodrzané pri vSetkych uc¢tovnych dokladoch.

4. CERPANIE DOTACIE

Prostriedky z dotdcie mozete ¢erpat najneskor do 31.12. prislusného kalendarneho roka.

Ak nevycerpate cell dotaciu, tuto ¢ast musite vratit do 60 dni po ukonéeni projektu, ak bol
projekt ukonceny skor ako 31.10. prislusného roka, najneskor vsak do 31.12. prislusného roka.
Pred vratenim dotdcie alebo jej ¢asti na Ucet hl. mesta, musite najmenej 3 pracovné dni vopred
zaslat elektronickou postou avizo s uvedenim cisla zmluvy a vysky vratenych finan¢nych
prostriedkov. BlizSie informacie mate uvedené v zmluve o poskytnuti dotacie.



V pripade, Ze po¢as obdobia, kedy mate finan¢né prostriedky vycerpat, nastani nejaké
prekazky alebo zmeny, prosim bezodkladne nas o tom informuijte.

5. SPOLUFINANCOVANIE

Projekt je potrebné spolufinancovat VasSou stranou, to znamend, zZe sa musite finan¢ne
spolupodielat na celkovych vydavkoch za projekt. Za spolufinancovanie nie je mozné povazovat
Zziadnu formu nefinanéného vkladu alebo pomoci, napr. dar, bezodplatné poskytnutie
tovaru/sluzby/priestorov a podobne.

Spolufinancovanie je potrebné vykonat zvlastnych alebo inych zdrojov, tzn. nie z iného
finanéného prispevku alebo dotacie poskytnutych hlavhym mestom SR Bratislava.

Vydavky dolozené vramci spolufinancovania sa nemo6Zu duplicitne uvadzat ako
spolufinancovanie v zaétovani iného projektu podporeného dotaciou od hlavného mesta SR
Bratislava.

V suéasnosti je v dotaénych vyzvach nastavena minimalna vyska spolufinancovania 10 %
z vys$ky Cerpanej dotacie.

Uvedme si to na priklade:

> vyska Cerpanej dotacie na projekt je 10 000 eur, tzn. na projekt musite finanéne vynaloZzit
z vlastnych alebo inych zdrojov minimalne dalsich 1 000 eur (10 %).

Stanovend je len minimdlna miera spolufinancovania, nie maximalna. Pomer minimalnej
spoluti¢asti musi byt zachovany aj v pripade, Ze budete ¢erpat len ¢ast schvalenej dotacie.

Vydavky preukazujice spolufinancovanie aspofi 10 % z vysky cerpanej dotdcie musia byt
dolozené v zUctovani dotacie. Uznanie splnenia podmienky povinného minimalneho
spolufinancovania je mozné len na zaklade doloZenych platnych uétovnych dokladov o
vydavkoch a o ich uhrade, uskutoénenych v obdobi ¢erpania dotacie podla zmluvy.

6. ZMENY V ROZPOCTE PROJEKTU

V schvalenom rozpodte mozete bez podania Ziadosti o zmenu rozpodtu urobit presun finanénych
prostriedkov medzi polozkami rozpoctu len ak:

> tato zmena nemeni Ucel a charakter projektu,

> presun je maximalne do vysky 10 % z pévodne schvalenej hodnoty zniZovanej polozky
rozpoctu (tyka sa Ciastky, ktoru ste dostali v ramci dotacie),

> moznost presunu sa netyka poloZiek v rozpoétovej kapitole MZDY A HONORARE,

> uSetrené prostriedky z dotacie nie je mozné presunut na polozku, ktord z dotdcie nebola
vBbec podporena, aj ked bola v projekte uvedena ako spolufinancovanie.

O kazdej takejto zmene musite informovat poskytovatela (a aj to uviest v zlc¢tovani, v
komentaroch k jednotlivym vydavkom).

O odsuhlasenie akejkolvek zmeny pouzitia dotacie nad ramec vyssSie uvedeného musite
poziadat prostrednictvom Ziadosti s odévodnenim poZadovanej zmeny a navrhom presunu
(pomenovat rozpoctové polozky a sumy), ktoru zaslete poskytovatelovi dotdcie emailom.
Poskytovatel dotacie sa nasledne emailom vyjadri, ¢i so zmenou rozpod¢tu suhlasi.

Ak si nie ste isti, ¢iide 0 zmenu rozpoctu, ktoru je potrebné schvalit alebo ju sta¢i oznamit, tak
odportic¢ame v kazdom pripade zmenu radSej konzultovat s kontakthou osobou garanta
programu.



[Akékol'vek zmeny Vv rozpocte je potrebné realizovat najneskor do 10.12. ]

Aky je rozdiel medzi rozpoctovou polozkou a rozpoc¢tovou kapitolou?

e Vrozpocte je vSeobecne danych Sest hlavnych moznych rozpoc¢tovych kapitol uréujlcich
zakladné ¢lenenie vydavkov (A: Mzdy a honorare, B: Cestovné, C: Sluzby, D: Material, E:
Komunikac¢né naklady, F: Iné ndklady). V kazdom projekte sa dalej do kazdej rozpoctovej
kapitoly uvadzaju uz konkrétne upresnené vydavky jednotlivého projektu, ktoré chapeme
ako rozpoctové polozky.

> Napriklad v kapitole D: Materidl mozete mat polozky: 1. kanceldrske potreby (80 eur z
dotdcie), 2. obcerstvenie na skolenie (120 eur z dotacie), 3. didaktické pomodcky (30 eur
z dotécie) a pod.

> Povedzme, Ze pri ndkupe obcerstvenia na Skolenie sa Vam podari usetrit 20 eur (t. j.
nakup bol len za 100 eur). Bez podania ziadosti m6zete vykonat presun z tejto polozky
do vysky 12 eur (10 % z pOvodne schvalenej sumy na polozku) napr. na polozku
kancelarske potreby.

7. ZUCTOVANIE DOTACIE

Po ukonceni projektu, najneskor vSak do 5.1. nasledujiceho kalendarneho roka po poskytnuti
dotacie, musite predlozit zavere¢nu spravu o realizacii projektu a kone¢nom zuc¢tovani dotacie.

Zuctovanie dotacie pozostava zo zaverecnej obsahovej spravy a financnej spravy. Obe Casti
zUcGtovania vyplnite v elektronickom systéme, v ktorom ste podali Ziadost o dotaciu
(https://bratislava.egrant.sk/).

Nasledne si vyplnené zuétovanie stiahnete, podpiSete a fyzicky (postou alebo na podatelni
magistratu hl. mesta) dorucite spolu s képiami vSetkych uc¢tovnych dokladov, aj s ¢estnymi
vyhlaseniami (Priloha ¢. 4 a ¢. 5), tykajucimi sa ¢erpania dotdcie a realizacie projektu. Na obalku
doplrite ¢islo Vasej zmluvy, aby sme si vedeli doklady rychlo priradit k VaSmu projektu.

Podrobnosti o zU¢tovani a dokladoch, ktoré je potrebné prilozit najdete v Zmluve o poskytnuti
dotacie.

Odporuc¢ame Vam priebezne si zaznamenavat vydavky z dotacie a uctovné doklady k nim
prinaleziace. Verime, Ze takto spolo¢ne zniZzime riziko komplikacii a nedostatkov v zuctovani.
Ako pomdcku mdzete pouzit tabulku v Prilohe &. 2, ktord je navrhnutd tak, Ze pri vypinani
zUctovania v elektronickom systéme z nej len prekopirujete informacie. Celkovo Vam to urychli
vypihanie a prehlad o ¢erpani dotécie.

N NN N NN N N N SN SN SN SN SN S S N N S S S S B B S S SN BN S S BN S N S B B S . .y

Dakujeme, Ze ste venovali pozornost tomuto dokumentu a verime, Ze Vam to vyrazne ulahéi
realizaciu a zuctovanie Vasho projektu.

Odporuc¢ame Vam dosledne si precitat zmluvu o poskytnuti dotacie a reSpektovat podmienky
a terminy v nej uréené.

V pripade dalSich otazok prosim kontaktujte garanta alebo tajomnika dotacnej vyzvy Vasho
projektu.

’---‘\
\---_/

i------------------------------------_,


https://bratislava.egrant.sk/

8. PRILOHY

*po kliknuti na odkaz nizsie si stbor ulozte do svojho zariadenia, inak sa nebude dat upravovat

»

>

Priloha €. 1: Opravnené a neopravnené vydavky s prikladmi dokladov (ctrl+klik)

Priloha €. 2: Pomocna tabulka pre evidenciu vydavkov z dotacie a k nim
prinaleZiacich dokladov (ctrl+klik)

Priloha €. 3: UkaZka oznacenia prvotného dokladu (ctrl+klik)

Priloha €. 4: Vzor ¢estného vyhlasenia k zucétovaniu dotacie (ctrl+klik)

Priloha €. 5: Vzor ¢estného vyhlasenia k zGi¢tovaniu miezd z dotacie (ctrl+klik) + Vzor
prilohy k éestnému vyhlaseniu k zGétovaniu miezd ,evidencia odpracovanych hodin”
(ctri+klik)

Priloha €. 6: Vzor rozpisu pracovného fondu zamestnanca (ctrl+klik)

Priloha €. 7: InStrukcie k Eerpaniu dotacie zdotaéného programu Bratislava pre
vSetkych ajej vyuctovaniu - naklady na mzdy zamestnancov a sluzby externych

pracovnikov (ctrl+klik)



https://drive.google.com/file/d/1xllrP3q5_KmUbgs6Vn9qxWZOvgCUL0Bu/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1XZeCjTHwJcPHwpCCcip-MLnQXwgk0fJS/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1XZeCjTHwJcPHwpCCcip-MLnQXwgk0fJS/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/15qKZjnWdf7ty8Zne-5IxiPXRZgNsiYd-/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1G4HqncxhGPz1DGBGb9ijdYk79jsqqLaz/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1WDh7OmNDQdBu_ezRCtoVdASP2mZJqzpw/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oYUd4GdRJWxEFX9hqbKZIdX2YHA1YjKg/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oYUd4GdRJWxEFX9hqbKZIdX2YHA1YjKg/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-9BBF5pNo2ltaC9E-HcL9DXHn9d_2KCF/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
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BRATISLAVA

Priloha ¢.1

verzia 12/2023

OPRAVNENE A NEOPRAVNENE VYDAVKY S PRIKLADMI DOKLADOV

OPRAVNENE VYDAVKY
Rozpoctova
Vydavok kapitola vo Charakteristika vydavku Doklad k zuc¢tovaniu

formulari e-grant

prenajom priestorov
potrebnych na
realizaciu projektu

F: INE NAKLADY

Vydavky na prendjom priestorov na realizaciu projektu
(pripadne aj s tym suvisiacich energii) budu
posudzované individualne vZzdy vo vztahu k cielom
projektu predlozeného v konkrétnej vyzve a
akceptované iba v miere nevyhnutnej pre realizaciu
samotného projektu. Prihliadat budeme na ciel

projektu — vydavky na prendjom by preto mali byt
preukazatelne vylu¢ne vo vztahu k vykonavanej ¢innosti
priamo suvisiacej so zamerom projektu. Vydavky sa tiez
posudzuju vzhladom na celkové zameranie ¢innosti
organizacie ziadajucej o dotaciu a s ohladom na to, Ci by
prijemcovi dotacie rovnaké vydavky vznikli/nevznikli aj

v pripade neuskuto¢nenia projektu.

Pozri Specifikd opravnenych vydavkov pri prijemcoch
dotdcie, ak su zaroveri registrovani ako poskytovatelia
socidlnych sluZieb na strane str. 3 Instrukcii k ¢erpaniu
@ zuCtovaniu dotacie.

Napriklad — prendjom saly, prenajom priestorov pre
workshopy, prednasky a iné verejnosti pristupné miesta.

Osobitnou kategdriou su vydavky organizacii
pracujlcich s ludmi bez domova za Uc¢elom ukoncenia
bezdomovectva na kratkodoby prendjom ubytovania pre

klientov organizacii.

Faktura za prenajom, zmluva o prenajme alebo
objednavka prenajmu

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad

DoloZenie ucelu vyuzitia pri vydavkoch na
prendjom ubytovania pre klientov organizacii
pracujucich s ludmi bez domova - zmluva (prip.
splnomocnenie) medzi klientom a organizaciou
(prijemcom dotécie) o poskytnuti podpory (s
popisanym trvanim a rozsahom poskytnutej
pomoci); zmluva o prenajme bytu/doklad od
prevadzkovatela ubytovne; doklady o Uhrade
najmu prenajimatelovi bytu/ prevadzkovatelovi
ubytovne

V pripade ndjomnej zmluvy medzi organizaciou
a vlastnikom bytu, ktory je dalej prenajaty
klientovi organizacie, je potrebné mat v zmluve
uvedeny suhlasu najomcu s podnajomnym
vztahom. Zaroven pri zmluvach o podndjme s
fyzickymi osobami je potrebné spinit informacénu
povinnost podla § 13 ods. 1 zdkona ¢. 18/2018 Z.
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Z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov.

prenajom
technickych
prostriedkov

Prendjom techniky a technickych prostriedkov
nevyhnutnych pre Ucely projektu.

Faktura za prendjom techniky (ak na nej nie su
kompletné/ postacujuce informacie o druhu
prenajatej techniky, mnozstve, jednotkovej
cene, trvani a pod., tak aj zmluva o prenajme
alebo objednavka)

potrel::.nv'cr-i F: INE NAKLADY Napriklad - strojov, pristrojov a zariadeni, techniky a Doklad lateni bankovy q
narealizaciu naradia, vypoctovej techniky, komunika¢nej oKlad o zapiateni bankovym prevodom, resp.
projektu nfrastruktary a podobne pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladnicny
uktury a p ’ doklad
Faktura/pokladni¢ny doklad z pokladnice e-
kasa
Ubytovanie, stravovanie a obcCerstvenie pre realizatorov, Doklad o zaplateni bankovVm orevodom. res
Ucinkujucich, pripadne aj pre Ucastnikov projektovych i platbe v ﬁotovosti v 'da)\//kof)/ , okladﬁién b
aktivit. Vydavky na obcerstvenie budu posudzované b b y yp y
. N y g . . doklad
ubytovanie, individualne, akceptované podla ich odévodnenia a

stravovanie
aobcerstvenie
suvisiace s
projektom

C: SLUZBY

v primeranej vyske vo vztahu k rozsahu a charakteru
aktivit projektu.

Napriklad - ubytovanie, stravovanie a obCerstvenie

v rdmci aktivit ako su konferencie, Skolenia, kurzy,
workshopy a semindre suvisiace s u¢elom projektu, so
zapojenim cielovych skupin alebo SirSej verejnosti

Doklad preukazujuci ucel:

a) potvrdenie o realizovanej aktivite, ktorej sa
dany vydavok tykal — napr. prezenéna listina -
(termin, trvanie, popis — UCel, zameranie, rozsah
a informacia o zu&astnenych),

b) pripadne dalsi vystup (napriklad propagacény
materidl, ak bol vyhotoveny) o realizovanej
aktivite

cestovné, prepravné
vydavky v suvislosti
s projektom

B: CESTOVNE

Patria sem cestovné vydavky na pracovné cesty, na
ubytovanie, stravné, cestovné listky a iné suvisiace
vydavky za podmienky, Ze pracovna cesta musi mat

Doklad preukazujuci Uhradu cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy (napr.
cestovny listok, faktura za prepravné sluzby,
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priamy suvis s projektom a bez jej vykonania by nebolo
mozné projekt uskutocdnit.

pokladni¢ny doklad z pokladnice e-kasa),
doklady o dalSich nevyhnutnych cestovnych
vydavkoch.

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad

Doklad preukazujuci ucel:
a) sluzobna cesta - cestovny prikaz
a vyuctovanie

b) preprava v ramci mesta — Ucel vydavku
popisany v zUc¢tovani v okne Specifikacia
vydavku

mzdové naklady
(len za odpracované
hodiny na projekte)
a iné vydavky za
odbornu pracu
priamo suvisiacu s
realizaciou projektu

A: MZDY A HONORARE

Vykony na projekte - mzdy, odmeny a iné vydavky za
odbornu pracu priamo suvisiacu s realizaciou projektu
(realizované na zaklade pracovnej zmluvy, dohody

0 vykonani prace, zmluvy o dielo , faktury a pod.)

Honorare a personalne naklady - napr. Skolitelom,
lektorom a podobne - na zaklade podpisanej dohody o
spolupraci/dohody o vykonani prace, zmluvy a pod., v
ramci ktorej sa vykonavaju prace suvisiace s aktivitami
projektu.

Mzdové vydavky na mzdy alebo ich ¢asti - opravnené
mo&zu byt len vo vynimocnych pripadoch, na zaklade
individudlneho posudenia — podla pracovného zaradenia
jednotlivého zamestnanca vo vztahu k projektu, podla
rozsahu a charakteru jeho vykonu na projekte, ako aj

s ohladom na jeho beznu pracovnu naplii mimo prace na
projekte.

Mzdové vydavky alebo ich ¢asti vstupujlce do
vydavkov na projekt sa urcia na zaklade super hrubej

a) Honorare a personalne naklady - faktura,
zmluva o dielo, dohoda o vykonani prace a
pod., musi obsahovat termin, charakter
arozsah prace, sumu za vykonanu pracu

Potvrdenie o prevzati, realizacii uhradeného
vykonu, sluzby - v pripade odbornej sluzby
poskytnutej konkrétnym prijemcom
(klienti/ zamestnanci) — evidencia o
Ucastnikoch alebo prezenéné listiny

b) Mzdy - vyplatna paska s uvedenim rozsahu
prace daného zamestnanca s informaciou o
pocte odpracovanych hodin na projekte

v danom mesiaci.

Cestné vyhlasenie (vzor je v Prilohe &. 5) —
potvrdenie o vykonanej praci obsahujuice
suhrnnu evidenciu odpracovanych hodin za
jednotlivych zamestnancov na projekte,
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https://docs.google.com/document/d/1WDh7OmNDQdBu_ezRCtoVdASP2mZJqzpw/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true

mzdy jednotlivych pracovnikov (vratane odvodov do
poistovni a preddavkov na dar z prijmov zo zavislej
cinnosti) - po¢tu hodin odpracovanych kazdym
jednotlivym pracovnikom na projekte.

Z dotacie nie je mozné preplacat mzdové nahrady
(napr. za dovolenku, sviatok alebo praceneschopnost),
kedZe opravneny vydavok je len za odpracované hodiny
zamestnanca na projekte podporenom dotaciou hl.
Mesta (dolozené evidenciou odpracovanych hodin).
Mzdové nahrady je vSak mozné akceptovat v rdmci
spolufinancovania projektu prijimatelom dotacie.

BlizSie informacie o typoch zmllv a potrebnych
podkladov k zu¢tovaniu miezd najdete v dokumente
InStrukcie k ¢erpaniu dotacie zdotaéného programu

Bratislava pre vSetkych ajej vyuctovaniu - naklady na

mzdy zamestnancov a sluzby externych pracovnikov.

doloZené tiez informdciou o konkrétnom
pracovnom zaradeni zamestnancov v ramci
realizovaného projektu podla popisu
uvedeného v odsuhlasenom projekte.

V pripade kmenového zamestnanca -
poverenie zamestnanca, resp. menovaci dekrét
0 zapojeni zamestnanca do projektu

s vymedzenim obdobia a ¢asti pracovného
uvazku na projekt, roly v projekte, mena
zamestnanca a nazvu projektu

Doklad o zaplateni mzdy a Uhrady odvodov do
poistovni a dane z prijmov za zamestnancov
oznacené na bankovom vypise, resp. pri platbe
v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny doklad

V pripade Uhrady mzdy zamestnanca, alebo jej
Casti, z viacerych zdrojov od hl. mesta (dotacia,
finanény prispevok na prevadzku a pod.), sa
doklada celkovy rozpis pracovného fondu
zamestnanca (vzor je v prilohe €. 6) - pocet
odpracovanych hodin v prehladnom &leneni
podla jednotlivych zdrojov financovania a Cisla
zmluvy s hl. mestom

prace a sluzby
suvisiace
s projektom

C:SLUZBY/
E: KOMUNIKACNE
NAKLADY

Podporné servisné, doplnkové prace a sluzby suvisiace
s projektom zabezpecené dodavatelsky externymi
poskytovatelmi sluzieb (pomocné prace na projekte
realizované na fakturu)

Napriklad - telekomunikacné, postové, kuriérske,
prepravné, propagacné a dalSie sluzby

Faktura (ak na nej nie su podrobné Udaje, tak aj
dodaci list/ preberaci protokol/ objednavku/
zmluvu)

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad
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https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1069vLijTK_uleSPLJDK6USr2RQ-H038-/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-9BBF5pNo2ltaC9E-HcL9DXHn9d_2KCF/edit?usp=sharing&ouid=107342048378284236332&rtpof=true&sd=true

vSeobecny
spotrebny material
potrebny pre
realizaciu projektu

D: MATERIAL

Kancelarske potreby a iny drobny spotrebny material
ur¢eny na Ucely projektovych aktivit.

Napriklad - dezinfekény, hygienicky a zdravotnicky
material, material na volnoCasové tvorivé a Sportové
aktivity, u¢ebné, didaktické a kompenzacné pomdcky,
osobné ochranné pracovné prostriedky, potraviny pre
klientov v suvislosti so zabezpecenim zakladnej ¢innosti
projektu - material na pripravu jedal a napojov, hotové
jedla a napoje, telekomunikacéna technika, vypodtova
technika - je potrebné Specifikovat v Ziadosti o dotaciu
vydavky na jednotlivé vyrobky oddelene napr. PC,
notebook, dataprojektor, softvér a pod.

1.

Faktura/pokladni¢ny doklad z pokladnice e-
kasa (ak na fakture alebo doklade z e-kasy nie
je jednoznacne a zrozumitelne uréeny dodany
material, mnoZstvo alebo jednotkové ceny, je
potrebné dolozit aj objednavku, alebo dodaci
list)

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad

V pripade poskytnutia materidlu klientom alebo
zamestnancom organizacie (napr. pracovné
alebo iné oblecenie):

a) preberaci protokol/ evidencia,

b) v oblasti nizkoprahovej pomoci — Cestné
vyhlasenie o poskytovani nizkoprahovej pomoci
s dolozenou evidenciou

poskytovanej materidlnej pomoci

z prostriedkov dotacie (zdévodnenie, popis
poskytnutého materidlu, mnozstva vydaného
materialu, cielova skupina, terminy)

NEOPRAVNENE VYDAVKY

Vydavok

Charakteristika vydavku

uhrada/refundacia zavazkov predchadzajucich rozpoctovych rokov,
uhrada zavazkov tykajucich sa buducich rozpoctovych rokov

opravnené vydavky mozu byt len v suvislosti s projektom arozpoétovym rokom,
teda obdobim, v ktorom sa realizuje
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splacanie Gverov a urokov z poskytnutych uverov

bankové, spravne a manipula¢né poplatky

pre Ucely dotacie sa nevyzaduje vedenie samostatného Uc¢tu na dotaciu

vydavky na obstaranie alebo technické zhodnotenie dilhodobého
hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

Kapitalové vydavky su na obstaranie samostatnych hnutelnych veci, pripadne
suborov hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urcéenie,
ktorych vstupna cena je vyssia ako 1700 eur a prevadzkovo-technické funkcie
dlhsie ako jeden rok, (napr. interiérové vybavenie, kancelarske stroje, pristroje,
zariadenia, prevadzkové stroje, pristroje a zariadenia, dopravné prostriedky).
Prislusenstvom hmotného majetku su predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou
jeden majetkovy celok a su stcastou jeho ocenenia a evidencie.

Vydavky na dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2
400 eur a pouzitelnost alebo prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden
rok. Patri sem nakup prava priemyselného vlastnictva, autorské prava, prava
pribuzné autorskému pravu vratane pocitacovych programov, databaz, projekty,
vyrobné technologické postupy utajované informacie, softwaru, licencii.

najomné priestorov sliziacich na beznu prevadzku a dalSie
prevadzkové naklady prijemcu dotacie, ktoré priamo nestvisia
s podporenym projektom

vydavky na beznu spravu/prevadzku prijemcu, ktoré priamo nesuvisia s
projektom, a ktoré by prijemcovi dotacie vznikli aj bez ohladu na podporeny
projekt

tieto vydavky patria medzi neopravnené vydavky podla stanoviska pravneho
oddelenia a vykladov MF SR aMV SR

vydavky na nahrady zo mzdy

napr. nahrady za dovolenku, praceneschopnost, sviatok a pod.

nakup alkoholickych napojov a tabakovych vyrobkov

pohonné hmoty

vydavky na hradu dane z pridanej hodnoty, ak si m6ze prijemca
dotacie uplatnit jej odpodcitanie

Ak je prijemca dotacie registrovanym platcom dane z pridanej hodnoty, tato nie je
pri vyuctovani dotacie povazovana za opravneny vydavok, vzhladom k tomu,

takyto prijimatel vyuctovava dotaciu vo forme bez DPH.
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V pripade, ak prijimatel je platcom DPH ale realizuje aktivity projektu, pri ktorych
nie je zdanitelnou osobou, uvadza piné sumy vratane DPH, pri¢om je povinny k
vyuctovaniu dolozit potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych
podnikatelskych ¢innosti.

vydavky alebo ich ¢asti, na ktoré prijemca prijima inu dotaciu alebo
prispevok zo strany poskytovatela alebo z inych zdrojov (duplicitné
financovanie)

duplicita financovania rovnakej ¢asti vydavku z viacerych zdrojov je zakazana

vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré
konecény

prijimatel prijima iny grant alebo prispevok zo $tatneho rozpoctu Slovenskej
republiky alebo Eurépskeho spolo¢enstva

vydavky neuvedené v rozpocte projektu

vydavky z dotacie alebo vydavky v rdmci spolufinancovania z inych zdrojov, mézu
byt uznané iba ak boli definované v predloZzenom projekte, s vynimkou
oznamenych a schvalenych zmien v rozpodte

nespecifické vydavky a vydavky nevztahujlice sa na schvaleny projekt a
jeho aktivity

vydavky, u ktorych sa z predloZzenych uc¢tovnych dokladov neda presne urcit ich
charakter a priama suvislost s U¢elom projektu

vydavky, ktoré nie su doloZzené prisluS§nymi ué¢tovnymi dokladmi

\vydavky, ktoré nie su zo strany prijimatela dotacie dostato¢ne odévodnené
a preukazané uctovnymi dokladmi

vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené priamo
prijimatel'om dotacie

vynimkou su vydavky, ktoré vznikli tretim osobam - v osobitnom pripade Uhrady
vydavkov za ubytovanie pre klientov organizacii pracujucimi s ludmi bez domova,
ak boli unhradené na zaklade zmluvného vztahu - splnomocnenia k Uhrade
organizacie klientom, pripadne zmluvy medzi organizaciou a klientom

vydavky na sluZby a prace suvisiace s pripravou projektu Ziadatela o
dotaciu

prieskumné prace, odborné konzultacie, analyzy, pravnické, ekonomické a iné
sluzby suvisiace s pripravou, nastavenim a zadefinovanim projektu
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