H HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVA
m

EEEN Primacialne nam. 1, P. O.Box 192, 814 99 Bratislava 1

Bratislava 31.05.2021

ROZHODNUTIE €. 13/2021
primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
ktorym sa upravuje postup pri spristupfiovani informacii

Na zabezpecenie jednotného postupu pri spristupiiovani informacii vV podmienkach hlavného

mesta Slovenskej republiky Bratislavy (d’alej len ,,hlavné mesto®) vydavam toto rozhodnutie:

1)

@)
3)

ClL1
Uvodné ustanovenia

Toto rozhodnutie upravuje postup organiza¢nych tutvarov Magistratu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy a Mestskej policie hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy (d’alej len “organiza¢ny utvar’) pri spristupiiovani informacii podla osobitného
predpisu,Ypostup schvalovania a podpisovania prostrednictvom elektronického systému a
uréuje zodpovedné organizac¢né utvary a lehoty vybavenia.

Toto rozhodnutie je zavazné pre vSetkych zamestnancov hlavného mesta.

Na ucely tohto rozhodnutia sa rozumie:

a) vecnym gestorom organiza¢ny utvar zodpovedny za evidovanie a vybavovanie ziadosti
0 spristupnenie informacie (d’alej len ,ziadost*); vecnym gestorom je oddelenie
vnutornej pravnej podpory,

b) spolupracujiicim organizaénym utvarom (d’alej len ,,SOU*) organizaény utvar, ktory je
podla obsahu pozadovanej informacie odborne prisluSny na spracovanie podkladov pre
vecného gestora na vybavenie ziadosti.

ClL 2
Povinné zverejnovanie informacii

Zverejnenie informacii, ktoré je hlavné mesto povinné zverejiiovat’ podl'a osobitného predpisu,?)
kazdi zmenu alebo doplnenie tychto informécii ako aj zverejnenie informéacii o postupe, ktory musi
hlavné mesto dodrziavat’ pri vybavovani Ziadosti o informécie zabezpecuje oddelenie vztahov
s verejnost'ou a oddelenie komunikacie a marketingu.

1y Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon
0 slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.
2)§ 5 0ds. 1, 6,8 a § 5azakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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PRIJIMANIE A EVIDENCIA ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII

CL3
Prijimanie Ziadosti

Ziadost mozno podat ustne, pisomne V listinnej podobe, elektronickou postou, alebo
prostrednictvom détovej elektronickej schranky.®)

Pisomnu ziadost’ v listinnej podobe prijima podatel'na Magistratu hlavného mesta Slovenske;j
republiky Bratislavy a podatelna Mestskej policie hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy (d’alej len “podatel'nia”), ktora ju zaeviduje v stlade s registratirnym poriadkom
hlavného mesta.

Ustnu Ziadost’ prijima podatel'fia, kde ju vecny gestor spise na formulari o prijati ustnej Ziadosti
a postapi na zaevidovanie do podatelne.

Ak podatelna prijme ziadost’ elektronickou formou (e - mailom ) alebo inym technicky
vykonateInym sposobom postupuje sa primerane podl'a odseku 2 tohto ¢lanku.

Ak je ziadost’ podana mailovou formou inému organizaénému utvaru ako podatel’ni, prip.
vecnému gestorovi, tento organizacny utvar je povinny ju bezodkladne v den dorucenia
postupit’ podatel'ni na zaevidovanie mailovou formou na adresu: 211@bratislava.sk.

Prijatd a zaevidovanu ziadost' podateltia obratom postipi vecnému gestorovi na vybavenie.
Vecny gestor ziadost’ zaeviduje a zaloZi k nej v informa¢nom systéme na spravu registratury
(d’alej len™ IS NA SPRAVU REGISTRATURY™) spis.

Na ziadost’ ziadatel'a vecny gestor pisomne potvrdi podanie ziadosti a ozndmi Zziadatel'ovi
predpokladanti vySku uhrady za spristupnenie informacii na zdklade sadzobnika uhrad.

Cl. 4
Evidencia ziadosti

Vecny gestor vedie osobitnt evidenciu vSetkych podanych ziadosti.

1)

Evidencia ziadosti sa vedie v elektronickej podobe osobitne pre kazdy kalendarny rok, zacina

sa poradovym cislom 1 akoné¢i sa poradovym c¢islom, ktoré bolo ako posledné pridelené

Vv prislusnom kalend4rnom roku. Evidencia Ziadosti obsahuje najmé tieto udaje:

a) osobitné evidencné ¢islo,

b) datum podania ziadosti,

€) meno a priezvisko alebo nazov, adresu alebo sidlo ziadatel’a,

d) vyziadanu informéaciu, sp6sob podania ziadosti a ziadatelom navrhovany sposob
poskytnutia informaécie,

e) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postipenie
ziadosti) a datum vybavenia Ziadosti,

%) Zakon &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e — Governmente).


mailto:211@bratislava.sk

@)

3)

1)

@)

f) podanie opravného prostriedku,*)
g) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Vecny gestor zaeviduje ziadost’ do evidencie ziadosti, ak Ziadost’ svojim obsahom predstavuje
ziadost' o poskytnutie informacii. V pripade, ak vecny gestor obdrzi ziadost’, ktord svojim
obsahom nepredstavuje Ziadost o poskytnutie informacii,?) vecny gestor nezaeviduje takéto
podanie do evidencie ziadosti a predmetné podanie bezodkladne posttpi organizaénému Gtvaru
prislusnému na jeho vybavenie.

Medzi ziadosti podla odseku 2 druhej vety patria aj tizemnoplanovacie informacie,
vypracovavané podl'a osobitného predpisu®) a ziadosti, ktorych predmetom je spristupnenie
archivnych dokumentov v Archive mesta Bratislavy podl'a osobitného predpisu.)

Cl.5
Preskimanie Ziadosti

Vecny gestor preskuma, ¢i ziadost' spiiia naleZitosti podl'a osobitného predpisu.’) Zo Ziadosti
musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcend, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky sposob
spristupnenia ziadatel’ navrhuje.

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 1, vecny gestor bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby v urcenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, netplnu ziadost
doplnil. Pouci ziadatel’a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’
nedoplni a informéciu nemoZzno pre tento nedostatok spristupnit’, vecny gestor ziadost’ odlozi
s odoévodnenim tohto postupu bez vydania rozhodnutia. O odlozeni veci spracuje vecny gestor
zdznam v ktorom uvedie dovod, pre ktory sa vec odklad4. Nasledne vytvori v IS NA SPRAVU
REGISTRATURY ,,novy registratiirny zaznam*, do ktorého vlozi dokument a odosle ho na
schvalenie veducemu zamestnancovi do elektronickej podpisovej knihy (d’alej len ,, EPK*) a
primerane postupuje podl'a ¢lanku 7 odseku 18 a odseku 19 tohto rozhodnutia.

ClL6
Postiipenie Ziadosti inej povinnej osobe

Ak hlavné mesto, nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma niektory organizacny utvar
vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informéciu ziskat’, postupi vecny gestor Ziadost’ do piatich
dni odo dia dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informéacie k dispozicii, inak
ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postupenie Ziadosti vecny gestor bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.

(1)

CL7
Poskytnutie informacii

Ak hlavné mesto ma pozadované informacie k dispozicii, ich poskytnutie ziadatel'ovi
pozadovanym sposobom zabezpeci vecny gestor.

4) § 19 ods. 1 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

%) Zakon €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zékon) v zneni neskorsich predpisov.
8) Z4kon &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
) § 14 zékona &. 211/2000 Z. z. v zneni zdkona ¢&. 628/2005 Z. z.
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Ak informacie nemozno poskytnit pozadovanym spdsobom, vecny gestor dohodne so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecny gestor moze bez
zbytoéného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia
informécii Ziadatelovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informécie s priamym odkazom na webovy link, v ramci ktorého sa pozadované informacie
nachadzaji. Ak Ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, vecny gestor mu ich
spristupni.

SOU je povinny vecnému gestorovi poskytovat’ su¢innost’ v lehotach a spdsobom upravenom
v tomto rozhodnuti.

Nabhliadnutie do spisu za pritomnosti ziadatel'a a zastupcu vecného gestora sa uskutocituje na
organiza¢nom utvare, na ktorom sa informacia nachadza.

Ziadost' o spristupnenie informacii vybavi vecny gestor bez zbytoé¢ného odkladu, najneskér do
8 pracovnych dni odo dila podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti a
do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zo zavaznych dovodov &) moze vecny gestor a to aj na odévodneny navrh SOU, prediZit’ lehotu,

najviac vSak o 8 pracovnych dni alebo o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informdacia

nevidiacej osobe. Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujicej ziadost’,

b) ide o vyhl'adavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii v jednej
ziadosti,

C) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie,

o ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

PrediZenie lehoty oznami vecny gestor Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim 8
diovej pracovnej lehoty alebo 15 diovej pracovnej lehoty s uvedenim dovodov, ktore viedli
k predlzeniu lehoty.

SPRACOVANIE PODKLADOV A SCHVALOVACI PROCES

Vecny gestor vybavi Ziadost’ sdém alebo ju prostrednictvom doziadania najneskor nasledujuci
pracovny den postupi formou vyzdielania spisu v IS NA SPRAVU REGISTRATURY na
spracovanie podkladov SOU, pripadne viacerym SOU, ak st na vybavenie ziadosti odborne
prislusné.

Spracované podklady tvoria obsah odpovede pri spristupiiovani informacii alebo uvedenie
dovodov, na zaklade ktorych nie je mozné informaciu spristupnit’ v celku, prip. jej Casti.

SOU spracuje na zaklade vyziadania vecného gestora podklady elektronicky v lehote do 3
pracovnych dni od vyzdiel'ania spisu ku Ziadosti zo strany vecného gestora v IS NA SPRAVU
REGISTRATURY a odosle ich (vratane pripadnych priloh) do EPK na schvalenie svojmu
prislusnému vedicemu zamestnancovi. Podklady musia byt spracované Vv dostatocnej
kvalitativnej forme a za ich obsah, pravdivost’ a Gplnost’ plne zodpoveda SOU. V pripade, ze

8) § 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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podklady obsahuja prilohy, ktoré podliehaji anonymizacii niektorych udajov, po porade
s vecnym gestorom vykona ich anonymizaciu SOU. Podklady tvoriace obsah odpovede
obsahujuce citlivé udaje, (napr. ,,vyska platu, odmeny veducich zamestnancov*) SOU nezdiel’a,
ale prideli ich po ich schvaleni priamo vecnému gestorovi, ktory ukonéi zdiel'anie spisu a
nasledne vlozi anonymizované podklady do spisu. V pripade viacerych SOU vecny gestor
pocka na vsetky schvalené podklady, ukonci zdiel’'anie spisu a nasledne vlozi anonymizované

podklady do spisu.

SOU v ramci spracovanych podkladov oznamuje vecnému gestorovi aj priame webové odkazy
Vv pripade, Ze sa jedna o informaciu, ktora uz je zverejnena a taktiez v podkladoch oznamuje
informdciu s poziadavkou na predlzenie zdkonom stanovenej lehoty.

Ak SOU nie je vecne prisluiny na spracovanie podkladov k Ziadosti, oznami v lehote jedného
pracovného dna tato skutocnost’ vecnému gestorovi; inak je takéto postipenie netcinné a za
spracovanie podkladov nad’alej zodpovedd SOU uréeny vecnym gestorom. Ak SOU oznami
vecnému gestorovi, Ze na spracovanie ziadosti nie je vecne prislusny, vecny gestor zrusi
vyzdielanie spisu a vyzdiel'a ho utvaru prislusnému na vybavenie ziadosti.

SOU je pri poskytovani podkladov povinny dodrzat' lehoty stanovené v tomto rozhodnuti.
V opacnom pripade sa uvedené povazuje za porusenie prisluSnych ustanoveni § 81 zakona ¢.
311/2001 Z. z. Zékonnika prace.

Prislu$ny vediici zamestnanec SOU a nacelnik Mestskej policie (ak sa jedna o Ziadost
doruc¢eni Mestskej policii hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy) podklady
elektronicky najneskor do nasledujuceho pracovného dia v EPK schvali alebo zamietne. PO
schvaleni podkladov vykona uréeny zamestnanec SOU v IS NA SPRAVU REGISTRATURY
,uloZenie schvaleného dokumentu do zdiel’aného spisu®“. O ulozeni dokumentu je vecny
gestor informovany e-mailom.

V pripade, Ze prisluiny veduci zamestnanec podklady neschvali, zamestnanec SOU podklady
prepracuje a opatovne predlozi prislusnému veducemu zamestnancovi na schvalenie. V pripade
pochybnosti vecného gestora, ¢i spristupniovana informacia nespada do kategorie dovernych
informacii, moze vecny gestor tuto skutocnost’ konzultovat’ s riaditelom Magistratu. Po jej
prekonzultovani spiSe vecny gestor uradny zaznam.

SPRISTUPNENIE INFORMACIE A SCHVALOVACI PROCES

Ak vecny gestor vybavi ziadost' pozadovanym spdsobom tak, ze informaciu ziadatelovi
spristupni v plnom rozsahu alebo c¢iastone, vyhotovi odpoved’, ktorej obsahom budu
spristupnované informacie alebo ktorej prilohou budu spristupiiované informécie. Nasledne
vytvori v ISNA SPRAVU REGISTRATURY ,,novy registratirny zaznam* do ktorého vlozi
odpoved’ a odosle ju na schvalenie do EPK vediicemu zamestnancovi vecného gestora.

Vedlici zamestnanec vecného gestora dokument elektronicky najneskdr do nasledujuceho
pracovného dna - schvali alebo zamietne. V pripade, ze vedici zamestnanec vecného gestora
podklady neschvali, vecny gestor podklady prepracuje a opédtovne predlozi vedicemu
zamestnancovi na schvélenie.
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Po schvaleni odpovede v EPK veduci zamestnanec vecného gestora odpoved’ vytlaci, podpise
aodovzda ju uréenému zamestnancovi, ktory zabezpe¢i jej odoslanie spdsobom, akym
pozaduje ziadatel v ramci Ziadosti o spristupnenie informécii. V pripade, ze bola ziadost
dorucend prostrednictvom elektronickej schranky, zabezpecuje vecny gestor elektronické
podpisanie a odoslanie odpovede.

Ak vecny gestor poskytne ziadatel'ovi informacie v plnom rozsahu a v zakonom stanovenej
lehote, vykona o tom rozhodnutie zapisom V spise podla § 18 ods. 1 zakona. Zapis v spise
schvaluje v EPK veduaci zamestnanec vecného gestora. Proti takémuto rozhodnutiu nie je
mozné podat’ opravny prostriedok. V pripade spristupnenia informacie telefonicky alebo
nahliadnutim do spisu vyhotovi vecny gestor uradny zdznam, ktory zalozi do spisuv IS NA
SPRAVU REGISTRATURY.

Vecny gestor vybavuje urCenu Cast’ ziadosti samostatne, ak

a) vyzve ziadatel'a na doplnenie ziadosti podl'a ¢lanku 5 odseku 2 tohto rozhodnutia,
b) posttpi Ziadost’ podl'a ¢lanku 6 tohto rozhodnutia,

¢) prediZi lehotu na vybavenie Ziadosti podla ¢lanku 7 odseku 7 tohto rozhodnutia.

Vecny gestor spracuje dokumenty podla odseku 20 tohto ¢lanku elektronicky a vytvori v IS
NA SPRAVU REGISTRATURY ,,novy registratiirny zaznam*, do ktorého vlozi dokument
a odosle ho na schvalenie vediicemu zamestnancovi do EPK. Nésledne sa primerane postupuje
podl'a odseku 17 a odseku 18 tohto ¢lanku.

NESPRISTUPNENIE INFORMACIE A SCHVAZOVACI PROCES

Ak vecny gestor vybavi Ziadost’ tak, Ze informaciu ziadatel'ovi nespristupni v plnom rozsahu
alebo c¢iastoCne, vyhotovi rozhodnutie 0 nespristupneni informacii alebo o ¢iastocnom
nespristupneni informacii. Nasledne vytvori vIS NA SPRAVU REGISTRATURY ,,novy
registratirny zaznam* do ktorého vlozi rozhodnutie a odosle ho do EPK na

- predschvalenie veducemu oddelenia,

- Schvdlenie riaditel’ovi sekcie,

- elektronické podpisanie riaditel'ovi Magistratu.

Veduci zamestnanec rozhodnutie
- predschvali alebo nepredschvili najneskor do nasledujiiceho pracovného dna od prevzatia
do vlozenia rozhodnutia v EPK,
riaditel’ sekcie rozhodnutie
- schvali alebo zamietne,
riaditel’ Magistratu
- elektronicky podpise v EPK alebo zamietne.
V pripade, Ze rozhodnutie nebude akceptované podla tohto odseku, vecny gestor rozhodnutie
prepracuje a opatovne ho predlozi na proces podl'a tohto odseku.

Po schvaleni a elektronickom podpisani rozhodnutia v EPK vecny gestor preveri, ¢i ma
ziadatel' aktivovantl elektronickii schranku na dorucenie rozhodnutia. Ak ziadatel ma
aktivovanti elektronicki schranku, zasiela vecny gestor Zziadatelovi rozhodnutie do
elektronickej schranky. V pripade, ze ziadatel nema aktivovanu elektronicki schranku,
zabezpedi vecny gestor rovnopis rozhodnutia, ktoré vytla¢i a zabezpeci odoslanie rozhodnutia
korespondencnou formou. V pripade, ze si ziadatel' vyziada dorucit’ pravoplatné rozhodnutie,
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zasiela vecny gestor ziadatelovi dolozku pravoplatnosti spolu s rozhodnutim. Dolozku
pravoplatnosti podpisuje vecny gestor.

Rozhodnutie sa nevyda, ak bola Ziadost’ odlozena z dovodu, Ze nema predpisané naleZitosti.

Ak v lehote na vybavenie Ziadosti o poskytnutie informécie nebola informdcia spristupnend
aani nebolo vydané rozhodnutie predpokladé sa, ze bolo
vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informécie. Za deni dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deni od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Hlavné mesto ako povinna osoba nie je povinné na zaklade ziadosti o poskytnutie informacii
vytvarat prehlady informacii, tabulky, databazy, ktoré v momente podania Ziadosti
0 spristupnenie informécii nema k dispozicii a nie je povinné usporadiavat’ dostupné informacie
podla poziadaviek stanovenych ziadatel'om v Ziadosti o spristupnenie informadcii, pokial’ nimi
Vv momente podania ziadosti nedisponuje.

Informacéna povinnost’ sa nevzt'ahuje na vytvaranie novych informécii, budiice rozhodnutia,
rozbory, progndzy, analyzy, pravne vyklady alebo subjektivne nazory.

V pripade, ze sa vydava rozhodnutie o nespristupneni informacii v ¢asti, vecny gestor musi
spracovat’ dva samostatné tkony, t. j. poskytnit' informdciu v Casti a vydat' rozhodnutie
0 nespristupneni informacii v Casti.

V pripade, ze bude Magistratu doru¢end opakovana ziadost’ zo strany ziadatel'a o spristupnenie
informadcii, ktort Magistrat uz vybavil v silade so zdkonom, vyda vecny gestor rozhodnutie o
zastaveni konania a postupuje primerane podla ¢lanku 7 odseku 23 aodseku 24 tohto
rozhodnutia.

CL 8
Podnet na vydanie rozhodnutia

Ak povinna osoba, ktorou je pravnickd osoba zalozend hlavnym mestom nevyhovie ziadosti
hoci len scasti, poda bezodkladne, najneskor do troch dni, Magistratu podnet na vydanie
rozhodnutia spolu s obdrzanou ziadost’ou.

Podnet mozno podat’ pisomne V listinnej podobe v podatel'ni Magistratu. Ak podatelfia prijme
podnet elektronickou formou, e - mailom alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom,
postupuje v sulade s registratirnym poriadkom. Podnet, ktory prijme iny organizaény ttvar je
povinny bezodkladne postipit’ vecnému gestorovi.

Vecny gestor preskiima dovody nespristupnenia pozadovanej informacie uvedené v podnete.
Ak vecny gestor usudi, pripadne zpodkladov SOU vyplyva, 7e nie si dovody na
nespristupnenie informacie alebo na obmedzenie pristupu k pozadovanej informacii, vecny
gestor bezodkladne ziadost’ vrati spat’ pravnickej osobe zalozenej hlavnym mestom vo forme
pisomného alebo elektronického oznamenia 0 povinnosti spristupnenia informacii. Vecny
gestor nasledne primerane postupuje podl'a ¢lanku 7 odsekov 16 az 18 tohto rozhodnutia.

Ak vecny gestor usidi, pripadne zpodkladov SOU vyplyva, Ze nastali dovody na
nespristupnenie alebo na obmedzenie pristupu k pozadovanej informacii, vecny gestor spracuje
rozhodnutie 0 nespristupneni informacii alebo o ¢iastoénom nespristupneni informacii



a postupuje primerane podl'a ¢lanku 7 odsekov 22 az 24 tohto rozhodnutia. Rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnit’ informéciu vyda riaditel Magistratu do 6smich pracovnych dni od
podania ziadosti pravnickej osobe zalozenej hlavnym mestom.

CL9
Odvolanie proti rozhodnutiu o nespristupneni poZadovanej informacie

(1) Ziadatel moze podat proti rozhodnutiu 0 nespristupneni informécii odvolanie v lehote 15 dni
odo dina doruc¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie.

(2) O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnostou primator hlavného mesta do 15 dni®) od dorucenia
odvolania spolu s kompletnym spisovym materialom. Ak v tejto lehote primator nerozhodne,
predpokladé sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie
potvrdil. Za dent dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy deni po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

(3) Odvolanie proti rozhodnutiu 0 nespristupneni informacii sa prijima v podatelni, ktora ho
zaeviduje v sulade s registratirnym poriadkom hlavného mesta.

(4) Ak podatelna prijme odvolanie elektronickou formou, e - mailom alebo inym technicky
vykonateI'nym sposobom, postupuje V sulade s registratirnym poriadkom. Odvolanie, ktoré
prijme iny organizacny utvar je povinny bezodkladne postupit’ vecnému gestorovi.

(5) Po prijati odvolania z podatelne vecny gestor odvolanie zaeviduje a zalozi k nemu v IS NA
SPRAVU REGISTRATURY spis.

(6) Vecny gestor skontroluje naleZitosti odvolania. V pripade, ze odvolanie nie je podpisané
osobou, ktord podala odvolanie, vyzve vecny gestor prostrednictvom vyzvy podévatela
odvolania na doplnenie podpisu, pripadne zabezpedenie zaru¢eného elektronického podpisu®®).
Nasledne vytvori v IS NA SPRAVU REGISTRATURY ,,novy registratirny zaznam*, do
ktorého vlozi dokument (vyzvu) a odosle ho na schvalenie vedicemu zamestnancovi do EPK
a primerane postupuje podl'a ¢lanku 7 odseku 17 a odseku 18 tohto rozhodnutia.

(7) Vecny gestor odvolanie vybavi, alebo ho prostrednictvom doziadania najneskdr do troch
pracovnych dni postapi formou vyzdielania vIS NA SPRAVU REGISTRATURY na
spracovanie podkladov SOU. Spracované podklady tvoria obsah odpovede, ktorou sa navrhuje
odvolaniu, prip. jeho ¢asti vyhoviet, alebo nevyhoviet. SOU je povinny zaslat’ podklady
vecnému gestorovi do 15 dni od doZiadania.

(8) Vecny gestor spracuje navrh riadne odévodneného rozhodnutia, ktorym primator zrusi, zmeni
alebo potvrdi rozhodnutie riaditela Magistratu o nespristupneni pozadovanych informacii,
vydanych vprvom stupni a vytvori vIS NA SPRAVU REGISTRATURY ,novy
registraturny zaznam* do ktorého vlozi rozhodnutie a odosle ho do EPK na:

- predschvalenie veducemu oddelenia,
- Schvdlenie riaditelovi sekcie,
- elektronické podpisanie primatorovi hlavného mesta.

%) § 19 ods. 3 zékona ¢. 211/2000 Z. z.
108 19 ods. 1 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok).



(9)

(10)

(11)

@)

(2)

(1)
(2)

3)

Veduci zamestnanec rozhodnutie

- predschvali alebo nepredschvali najneskor do nasledujiceho pracovného dna od prevzatia
rozhodnutia v EPK,

riaditel’ sekcie rozhodnutie

- schvdli alebo zamietne najneskor do nasledujiceho pracovného dna od prevzatia
rozhodnutia v EPK,

primator hlavného mesta

- elektronicky podpise v EPK alebo zamietne.

V pripade, Ze rozhodnutie nebude akceptované podla tohto odseku vecny gestor rozhodnutie
prepracuje a opdtovne ho predlozi na proces podl'a tohto odseku.

Po schvaleni a elektronickom podpisani rozhodnutia v EPK vecny gestor preveri, ¢i ma
ziadatel' aktivovanu elektronickil schranku na dorucenie. Ak Ziadatel ma aktivovanu
elektronickt schranku, zasiela vecny gestor ziadatel'ovi rozhodnutie do elektronickej schranky.
V pripade, Ze ziadatel nema aktivovanu elektronicki schranku, zabezpe¢i vecny gestor
rovnopis rozhodnutia, ktoré nasledne vytla¢i a zabezpec¢i odoslanie rozhodnutia
koresponden¢nou formou. V pripade, ze si ziadatel’ vyziada dorucit’ pravoplatné rozhodnutie,
zasiela vecny gestor ziadatelovi dolozku pravoplatnosti spolu s rozhodnutim. Dolozku
pravoplatnosti podpisuje vecny gestor.

Vecny gestor ako prvostupiiovy spravny organ moze o odvolani rozhodnut do 30 dni od
dorucenia odvolania, ak odvolaniu v plnom rozsahu vyhovie. V ramci tohto postupu pripravi
vecny gestor V spolupraci so SOU navrh na spristupnenie informacii spolu so sprievodnym
listom a primerane postupuje podl'a ¢lanku 7 odsekov 16 az 18 tohto rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a osobitného zékona.

C1. 10
Uhrada nakladov za spristupnenie informacii

Uhrada nékladov za spristupnenie informacii je stanovena sadzobnikom thrad za poskytovanie
informacii, ktory tvori prilohu ¢. 1 tohto rozhodnutia.

Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znasa hlavné mesto.

Cl. 11
Spolo¢né ustanovenia

Na podpisovanie rozhodnuti sa nevzt'ahuje osobitny predpis*!).

O ziadostiach o spristupnenie informécii, tykajacich sa ¢innosti utvaru mestského kontrolora,
rozhoduje mestsky kontrolor.

V pripade kompetencného sporu rozhoduje riaditel’ magistratu.

11 prikaz ¢. 4/2015 riaditel'a Magistratu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy o postupe pri vybavovani
spisov Vv zneni prikazu riaditel’a ¢. 3/2019.
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CL12
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa rozhodnutie ¢. 3/2019 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, ktorym

sa upravuje postup pri spristupfiovani informacii v podmienkach samospravy hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy.

,CL13
Udinnost’

Toto rozhodnutie nadobtda ucinnost’ 15. jina 2021.

Ing. arch. Matus Vallo
primator



