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Aktualizacia €.1

POSTUP PRI SPRISTUPNOVANI INFORMACII NA ZIADOST,
ktorou sa upravuje postup podla § 14 a nasl. zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode
informacif) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informacii*)

1
UVODNE USTANOVENIA

1.1 MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy, Safarikovo ndm. 3, 811 02 Bratislava,
1CO: 173 301 90, prispevkova organizacia zriadena hlavnym mestom Slovenskej republiky
Bratislavy (dalej len ,organizdcia MARIANUM") je podla § 2 ods. 2 zdkona o slobode
informacii povinnou osobou spristuprniovat informacie, a to vrozsahu a spésobom
uvedenym v zakona o slobode informacii.

1.2 Organizacia MARIANUM prijima tuto smernicu za uUcelom splnenia jej zakonnych
povinnosti vyplyvajucich zo zakona o slobode informacii aza Ucelom zabezpecenia
jednotného postupu pri vybavovani Ziadosti o informacie a spristupfiovani informacii
podla § 7 ods. 2 a 8 14 a nasl. zakona o slobode informacii.

1.3 Organizacia MARIANUM pri vybavovani Ziadosti o informacie kona a rozhoduje podla
zakona o slobode informacii a podla tejto smernice vratane jej priloh.

1.4 Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.
Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduije.

2
UCEL

2.1 Tato smernica upravuje postup organizacnych Utvarov organizacie MARIANUM pri
prijimani, evidovani a vybavovani Ziadosti o informacie podla zakona o slobode
informacii, lehoty na vybavenie Ziadosti, formu rozhodnutia v pripade vyhovenia Ziadosti
av pripade odmietnutia Ziadosti, postup pri rozhodovani o opravnom prostriedku,
informacie osudnom prieskume rozhodnutia avySku Uhrady za spristupnenie
informacii.

3
ZODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI

3.1 Povinnost zamestnancov



3.1.1 VSetci zamestnanci organizacie MARIANUM suU povinni dodrZiavat ustanovenia a
postupy uvedené v tejto smernici. PoruSenie povinnosti vyplyvajucich z tejto smernice je
moZzné povazZovat za poruSenie pracovnej discipliny vzmysle prislusnych
pracovnopravnych predpisov.

3.2 Vecny gestor

3.2.1 Pravne oddelenie organizacie MARIANUM je vecnym gestorom poverenym
a zaroven zodpovednym za:

a) vybavenie Ziadosti o informacie dorufenych povinnej osobe
prostrednictvom:

- e-mailu: 211@marianum.sk,

- dorucenej listinnej/elektronickej posty odovzdanej pracovnikovi
pravneho oddelenia oproti podpisu,

- zapisu o ustne alebo telefonicky podanej Zziadosti o informacie,
vyhotovenej pracovnikom pravneho oddelenia alebo odovzdanej
pracovnikovi pravneho oddelenia oproti podpisu;

b) vykonavanie eviden¢nych Ukonov Ziadosti o informacie podla § 20 zakona
o slobode informacii;

c) posudenie ziadosti oinformacie vrozsahu zakonom predpisanych
naleZitosti Ziadosti o informacie (najméa podla § 14 a § 15 a nasl. zakona
o slobode informacii;

d) posudenie Ziadosti o informacie v stvislosti so zakonnymi obmedzeniami
pristupu k informaciam (najma § 8 az 13 zakona o slobode informacif);

e) postlpenie Ziadosti podla § 15 zadkona o slobode informacii;

f) spristupnenie informacii alebo vydanie rozhodnutia o odmietnuti
spristupnit informaciu v celom rozsahu alebo v Casti podla 8 16 az § 18
zakona o slobode informacii;

g) posudenie odvolania podla § 19 zakona o slobode informacii a predlozenie
odvolania na rozhodnutie nadriadenému organu;

h) sledovanie a dodrZiavanie zadkonnych lehét na vybavenie Ziadosti
o informacie.

3.3 Spolupracujuci atvar

3.3.1 Spolupracujucim Utvarom vecného gestora je dotknuty organizacny Utvar
(prislusné oddelenie/stredisko/riaditel organizacie), ktory je podla povahy a obsahu
informacie, ktorej spristupnenie sa ziada, odborne, vecne alebo inak prislusny na
spracovanie podkladov pre vecného gestora. Veduci pracovnik spolupracujuceho utvaru
je povinny bez zbytocného odkladu urcit pracovnika zodpovedného za spracovanie
podkladov a predlozenie podkladov na vybavenie Ziadosti vecnému gestorovi.

3.3.2 Spolupracujuci Utvar postupuje vsulade s clankom 7 bodom 7.3 anasl. tejto
smernice.

3.4 Prijimanie a evidencia Ziadosti o informacie
3.4.1 Ziadost o spristupnenie informécii (dalej len ,Ziadost") moZno podat:
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a) osobnev listinnej forme alebo Ustnej forme/ na formulari predloZzenom
povinnou osobou (v case otvaracich hodin) na Stredisku sprava
cintorinov, Safarikovo ndmestie ¢&. 3, 811 02 Bratislava

b) telefonicky (od 8.00 hod. do 16.00 hod.) na tel. cisle pravneho
oddelenia: +421 948 479 743

c) pisomne postou na adresu: MARIANUM - Pohrebnictvo mesta
Bratislavy, Safarikovo ndmestie & 3, 811 02 Bratislava,

d) e-mailom na adresu: 211@marianum.sk,

e) dorucenim do datovej elektronickej schranky povinnej osoby
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (slovensko.sk).

3.4.2 Vzor Ziadosti spolu s predpisanymi nalezitostami ziadosti tvori prilohu €. 1 tejto
smernice.
3.4.3 Prijatie Ziadosti prijimatelom Ziadosti:

a) Ustnu a listinnt Ziadost podant osobne prijima Stredisko sprava cintorinov

v Case otvaracich hodin;

b) telefonickl Ziadost prijima pravne oddelenie v ¢ase od 8.00 do 16.00 hod.

c) pisomnu ziadost podanu prostrednictvom posStovej prepravy na adresu
organizacie MARIANUM prijima asistentka riaditela organizacie alebo ina
osoba poverena preberanim posty,

d) e-mailovd Ziadost na adresu 211@marianum.skprijima osoba, ktord ma

k nej pristup;

e) ziadost dorucenu prostrednictvom datovej schranky (e-slovensko.sk)
prijima riaditel organizacie MARIANUM.

3.5 Postup pri vybavovani Ziadosti
3.5.1 O telefonickej Ziadosti podanej prostrednictvom pravneho oddelenia pracovnik
pravneho oddelenia vyhotovi Uradny zaznam, ktory obsahuje informacie uvedené
v prilohe €. 1 tejto smernice. Pracovnik pravneho oddelenia je povinny Ziadatela poucit
o predpisanych nalezitostiach Ziadosti podla ¢lanku 4 tejto smernice.
3.5.2 Ak ma Ziadatel zaujem podat Ziadost Ustne na Stredisku spravy cintorinov,
pracovnik Strediska spravy cintorinov vyhotovi Uradny zaznam, ktory obsahuje
informacie uvedené v prilohe . 1 tejto smernice. Pracovnik Strediska spravy cintorinov je
povinny Ziadatela poucit o predpisanych nalezitostiach Ziadosti podla ¢lanku 4 tejto
smernice. Ziadatelovi, ktory mé zdujem podat Ziadost Gstne na Stredisku Sprava
cintorinov je pracovnik Strediska spravy cintorinov, namiesto spisania Uradného
zaznamu, povinny odovzdat formular na vyplnenie ziadosti, ktory je prilohou €. 3 tejto
smernice.
3.5.3 Prijatie ziadosti podla bodu 3.4.3. je prijimatel povinny v def prijatia zaevidovat
prostrednictvom asistentky riaditela ako dorucenu poStu a asistentka riaditela je povinna
Ziadost v den jej prijatia odovzdat vecnému gestorovi oproti podpisu v knihe dorucenej
posty.
3.5.4 Vecny gestor Ziadost bezodkladne (listinne ako aj elektronicky) zaeviduje. Evidencia
Ziadosti obsahuje:

a) evidenc¢né ¢&islo,

b) datum dorucenia alebo postUpenia Ziadosti,

c) meno, priezvisko a trvaly pobyt Ziadatela fyzickej osoby,
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d) obchodné meno a sidlo Ziadatela pravnickej osoby,

e) spdsob podania Ziadosti,

f) vyZiadanu informaciu,

g) poznamku, Ciide o Ziadost v zmysle zakona o slobode informacii alebo ind

Ziadost,
h) navrhovany spdsob spristupnenia informacie,
i) zdznam ovyzve na doplnenie Ziadosti/ zdznam, Ze Ziadost obsahuje
predpisané nalezitosti,

j) vysledok vybavenia Ziadosti,

k) datum vybavenia Ziadosti,

) datum rozhodnutia o odmietnuti Ziadosti,

m) podanie odvolania,

n) rozhodnutie o odvolani,

o) datum rozhodnutia o odvolani,

p) meno a priezvisko a podpis povereného pracovnika vecného gestora.
3.5.5 Evidencia ziadosti sa vedie elektronicky ako aj listinne, a to osobitne pre kazdy
kalendarny rok. Evidencia Ziadosti sa za¢ina poradovym cislom 1 a konci poradovym
Cislom, ktoré bolo ako posledné pridelené v prisluSnom kalendarnom roku. Vecny gestor
vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala Udaje potrebné na kontrolu vybavovania
Ziadosti a Udaje o najcastejSie vyziadanych informaciach.
3.5.6 Ak o to Ziadatel poZiada, vecny gestor Ziadatelovi pisomne listom alebo elektronicky
alebo e-mailom (podla toho, akym sp6sobom bola Ziadost dorucend, resp. podla toho,
akym spdsobom Ziadatel Ziada informacie spristupnit) potvrdi podanie Ziadosti a oznami
Ziadatelovi predpokladand vysku Uhrady za spristupnenie informacii vzmysle
sadzobnika uhrad, ktory je prilohou C. 2 tejto smernice alebo oznami, Ze podla ¢lanku 13
ods. 13.4 tejto smernice sa informacia spristupriuje bezodplatne.

4
NALEZITOSTI ZIADOSTI A ICH PRESKUMANIE

4.1 Zo Ziadosti musi byt zrejmé (tzv. povinné naleZitosti ziadosti podla § 14 zakona
o slobode informAcii):

a) ktorej povinnej osobe je urfend (tj. adresat Ziadosti - organizacia
MARIANUM),
b) meno, priezvisko a adresa pobytu Ziadatela - fyzickej osoby,

(@l

) obchodné meno a sidlo Ziadatela - pravnickej osoby,
) ktorych informdcii sa Ziadost tyka,
e) aky sposob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

Vzor Ziadosti spolu s predpisanymi naleZitostami Ziadosti tvori prilohu €. 1 tejto smernice.
4.2 Vecny gestor bezodkladne po doruéeni/prevzati Ziadosti preskima, ¢&i Ziadost spifia
predpisané nalezitosti. Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti, vecny gestor
bezodkladne vyzve Ziadatela pisomne v listinnej podobe alebo elektronicky alebo e-
mailom (podla toho, akym spdsobom bola Ziadost dorucena, resp. podla toho, akym
spésobom Ziadatel Ziada informacie spristupnit), aby v urcenej lehote, ktord nesmie byt
kratSia ako 7 (slovom: sedem) kalendarnych dni, odstranil nedostatky Ziadosti a netdplnu
Ziadost doplnil. Vecny gestor tieZ Ziadatela pouci o tom, ako treba doplnenie urobit a tiez

o



o nasledkoch nedoplnenia Ziadosti. Povinna osoba, resp. vecny gestor nie je opravneny
Ziadat od Ziadatela preukazanie pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory
sa informacia poZaduje.

4.3 Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni ainformacie nemoZno pre tento
nedostatok Ziadosti spristupnit, vecny gestor Ziadost odloZi s pisomnym odévodnenim
tohto postupu bez vydania rozhodnutia.

4.4 Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o Ziadost podla zakona o slobode informacii,
vecny gestor postupi toto podanie na priame vybavenie prislusSnému utvaru
a bezodkladne o tom informuje Ziadatela pisomne v listinnej podobe alebo elektronicky
alebo e-mailom (podla toho, akym sp6sobom bola Ziadost dorucend, resp. podla toho,
akym spdsobom Ziadatel Ziada informacie spristupnit).

4.5 Spristupnenie informéacie osobe so zmyslovym postihnutim (t.j. osobe nevidiacej,
osobe slabozrakej, osobe nepocujlcej alebo nedoslychavej) upravuje blizSie zakon o
slobode informacii v 8 16 zakona o slobode informacii.

5
POSTUPENIE ZIADOSTI PRISLUSNE) POVINNE) OSOBE

5.1 Pokial organizacia MARIANUM nedisponuje pozadovanymi informaciami a pritom ma
vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, vecny gestor postupi ziadost
do 5 kalendarnych dni (slovom: pat) odo dna dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora
ma pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim podla ¢lanku
9 tejto smernice.

5.2 Postupenie ziadosti vecny gestor bezodkladne oznami Ziadatelovi pisomne v listinne;j
podobe alebo elektronickej podobe alebo e-mailom (podla toho, akym spésobom bola
Ziadost dorucCena, resp. podla toho, akym spOsobom Ziadatel Ziada informacie
spristupnit).

5.3 Lehota na vybavenie Ziadosti zac¢ina plynut znovu dinom, ked povinna osoba dostala
postupenu Ziadost.

6
LEHOTY NA VYBAVENIE ZIADOSTI, PREDLZENIE LEHOTY

6.1 Ziadost o spristupnenie informécii vecny gestor vybavi bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor do 8 pracovnych dni (slovom: osem) odo dna podania Ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti podla ¢lanku 4 ods. 4.2 tejto smernice ado 15
pracovnych dni (slovom: patnast), ak sa spristupriuju informéacie nevidiacej osobe
v pristupnej forme vyplyvajlcej zo zdkona o slobode informacii (slepeckym Braillovym
pismom).

6.2 Zo z&vaznych dévodov médze vecny gestor predizit lehotu podla ods. 6.1 tohto ¢lanku
smernice, najviac vSak o 8 pracovnych dni (slovom: osem). Ak sa spristupriuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme vyplyvajucej zo zakona o slobode informacii
(slepeckym Braillovym pismom), vecny gestor méze predizit lehotu najviac o 15
pracovnych dni (slovom: patnast).



6.3 Zavaznymi dévodmi, na zéklade ktorych mozno prediZit lehotu podla ods. 6.1. a 6.2.
tohto ¢lanku smernice, su:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujucej Ziadost,

b) vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacif
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupriovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci
predizenej lehoty.

6.4 Vecny gestor ozndmi Ziadatelovi prediZenie lehoty bezodkladne, najneskdr pred
uplynutim lehoty podla 6.1 a 6.2 tohto ¢lanku smernice. Vecny gestor v oznameni uvedie
dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty. Vecny gestor vyda o prediZenilehoty ozndmenie,
ktoré doruci Ziadatelovi pisomne v listinnej podobe alebo elektronickej podobe alebo e-
mailom (podla toho, akym spdsobom bola Ziadost dorucend, resp. podla toho, akym
spbsobom Ziadatel Ziada informacie spristupnit).

6.5 Spristupnenie informacii osobe so zmyslovym postihnutim (t.j. osobe nevidiacej,
osobe slabozrakej, osobe nepocujlcej alebo nedoslychavej) upravuje blizSie zakon
o slobode informécii (v &8 16 zdkona o slobode informacii).

7
VYBAVENIE ZIADOSTI

7.1 Ak organizacia MARIANUM disponuje poZadovanymi informaciami, vecny gestor ich
Ziadatelovi spristupni poZzadovanym sp6sobom a v lehote podla ¢lanku 6 tejto smernice.
Pred spristupnenim informacii vecny gestor vzdy posudi pripadné obmedzenia
vztahujuce sa k pristupu kinformaciam vyplyvajuce zo zakona o slobode informacii,
ktorymi st napr. ochrana obchodného tajomstva, ochrana osobnosti a osobnych udajov,
ochrana utajovanych skutocnosti, vykon kontroly/dohladu alebo dozoru organom
verejnej moci a pod. (¢lanok 12 tejto smernice).

7.2 Ak informacie nemozno poskytnut pozadovanym spdsobom, vecny gestor dohodne
so Ziadatelom iny sp6sob spristupnenia informacii. O dohode oinom sp&sobe
spristupnenia informacii vecny gestor vyhotovi Uradny zaznam, ktorého prilohou bude
najma e-mailova alebo ina pisomna komunikacia medzi Ziadatelom a vecnym gestorom.
7.3 Pokial vecny gestor sam poZadovanymi informaciami nedisponuje, Ziadost postupi
spolupracujucemu Utvaru na spracovanie podkladov najneskdr v nasledujuci pracovny
den po doruceni Ziadosti a su€asne spolupracujucemu utvaru urci lehotu na pripravu
podkladov, ktord nesmie byt kratSia ako 2 (slovom: dva) pracovné dni.

7.4 Spolupracujuci Utvar spracuje potrebné podklady v lehote urcenej vecnym gestorom
a tieto podklady vecnému gestorovi v tejto lehote aj predloZi na ich dalSie spracovanie za
ucelom vybavenia Ziadosti.

7.5 Spolupracujici Gtvar mdZe oznamit vecnému gestorovi prediZenie lehoty na pripravu
podkladov, najviac v3ak o 2 (slovom: dva) pracovné dni. V ozndmeni o prediZeni lehoty
spolupracujuci Gtvar uvedie dévod prediZenia lehoty.



7.6 Spolupracujuci utvar vecnému gestorovi do dvoch pracovnych dni od postupenia
Ziadosti na spracovanie podkladov oznami svoju neprisluSnost vo veci. Ak neddjde
k dohode o tom, ktory Utvar sa povaZzuje za prislusny spolupracujuci Utvar, o tejto otazke
rozhodne bez zbytocného odkladu riaditel organizacie na zaklade Ziadosti vecného
gestora.

7.7 Organizacné Utvary (vecny gestor, prislusny/neprislusny spolupracujdci Gtvar) medzi
sebou komunikuju prostrednictvom e-mailovej komunikacie.

7.8 O spristupneni informacii, o spristupneni informacii v ¢asti alebo o nespristupneni
informacii vecny gestor vyda rozhodnutie podla ¢lanku 8, resp. ¢lanku 9 tejto smernice.

8
ROZHODNUTIE O SPRISTUPNENI INFORMACII
A SPOSOB SPRISTUPNENIA INFORMACII

8.1 Informacie moZno spristupnit spbésobom vyplyvajucim zo Ziadosti, ato Ustne,
nahliadnutim do spisu a vyhotovenim si odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informacii
na technicky nosi¢ dat, telefonicky, poStou e-mailom alebo inym vhodnym spbsobom.
Ak informaciu nemozno spristupnit spdsobom urcenym Ziadatelom, dohodne vecny
gestor so Ziadatelom iny spbsob spristupnenia informacii. O dohode o inom spdsobe
spristupnenia informacii vecny gestor vyhotovi Uradny zaznam, ktorého prilohou bude
najma e-mailova alebo ina pisomna komunikacia medzi Ziadatefom a vecnym gestorom.
8.2 O spristupneni informacif (v pripade vyhovenia Ziadosti) vecny gestor v lehote podla
¢lanku 6 tejto smernice urobi zaznam formou zapisu v spise tak, Ze uvedie, Ze Ziadosti
vyhovel a informacie spristupnil, datum zapisu a podpis. Vecny gestor zaloZi do spisu
pisomnl odpoved na Ziadost (list, e-mail, képia elektr. listu, Uradny zdznam) spolu
s prilohami, pripadne zaloZi do spisu preberaci protokol o odovzdani a prevzati datového
nosica informacii, prostrednictvom ktorého boli informacie spristupnené..

8.3 Ak je informacia spristupnena nahliadnutim do spisu alebo spristupnena osobne
ustne alebo telefonicky, vecny gestor spracuje Uradny zaznam, obsahom ktorého bude
informacia o vybaveni Ziadosti. Uradny zédznam obsahuje Gdaje o Ziadatelovi, Udaje
o datume podania ziadosti, kratky popis pozadovanych informacii, datum, rozsah
a forma spristupnenia pozadovanych informacii a meno, priezvisko a podpis vecného
gestora. Pri spristupneni informacie nahliadnutim do spisu alebo osobne Ustnou formou,
uradny zaznam potvrdi aj Ziadatel.

8.4 Ak sa spristupniuju informacie prostrednictvom datového nosica informacii, vecny
gestor pripravi pisomny preberaci a odovzdavaci protokol o odovzdani datového nosica
informacii Ziadatelovi a na preberacom a odovzdavacom protokole zabezpeci podpis
Ziadatela. Preberaci protokol obsahuje Udaje o Ziadatelovi, Udaje o povinnej osobe, meno
a priezvisko vecného gestora, popis datového nosica, ktory je predmetom odovzdania,
popis informacii spristupnenych prostrednictvom datového nosi¢a, podpis
preberajuceho a podpis odovzdavajuceho.

8.5 Pri spristupnovani informacie osobe nevidiacej alebo slabozrakej alebo osobe
nepocujucej alebo nedoslychavej vecny gestor postupuje podla pravidiel uvedenych v
zakone o slobode informacii (8 16 zakona o slobode informacii).



9
ROZHODNUTIE O ODMIETNUTI ZIADOSTI

9.1 Ak vecny gestor vybavi Ziadost tak, Ze informaciu Ziadatelovi odmietne spristupnit
v plnom rozsahu alebo ciastocne, o nespristupneni informacii alebo o Ciastochom
nespristupneni informacii vyhotovi v predpisanej lehote pisomné rozhodnutie. Pisomné
rozhodnutie mozno urobit vlistinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané alebo
v elektronickej podobe podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom.
9.2 Rozhodnutie sa vyhotovuje v 2 (slovom: dvoch) rovnopisoch, pricom jeden rovnopis
je urceny Ziadatelovi a jeden rovnopis vecny gestor zalozi do spisu. Rozhodnutie musi
obsahovat:
- Udaje povinnej osoby,
- Udaje Ziadatela (meno a priezvisko/obchodné meno, adresa
pobytu/sidlo),
- datum podania Ziadosti,
- datum a Cislo rozhodnutia o odmietnuti Ziadosti,
- kratke zhrnutie poZadovanych informacii a inych udajov vyplyvajucich
zo Ziadosti,
- vyrok, odévodnenie a poucenie o opravnom prostriedku,
- poucenie o preskumatelnosti rozhodnutia sudom,
- meno a priezvisko osoby (vecny gestor), ktora rozhodnutie vydala a jej
podpis.
9.3 Rozhodnutie v mene povinnej osoby podpisuje vecny gestor na zaklade poverenia
riaditela organizacie.
9.4 Rozhodnutie v listinnej podobe sa Ziadatelovi dorucuje na adresu uvedenu v Ziadosti
postovou prepravou doporucene do vlastnych ruk. Ziadatelovi sa méZe pisomné
rozhodnutie podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom dorucit aj e-mailom, ak
Ziadost bola povinnej osobe doru¢ena e-mailom.
9.5 Chyby v pisani, vpocCtoch ainé zrejmé nespravnosti v pisomnom vyhotoveni
rozhodnutia vecny gestor kedykolvek aj bez navrhu opravi vydanim opravného
rozhodnutia a upovedomi o tom Ziadatela sp6dsobom akym vybavil zZiadost.

10
OPRAVNE PROSTRIEDKY A SUDNY PRIESKUM ROZHODNUTIA

10.1 Proti rozhodnutiu vecného gestora o odmietnuti pozadovanej informacie Ziadatel
mbZe podat odvolanie vlehote 15 kalendarnych dni (slovom: patnast) od dorucenia
rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na vydanie rozhodnutia. Proti rozhodnutiu
o spristupneni informacii v celom rozsahu (zapisom v spise) nie je moZné podat
odvolanie.

10.2 Pokial Ziadatel v dbsledku nespravneho poucenia podal odvolanie po lehote
uvedenej v ods. 10.1 tohto clanku smernice, predpoklada sa, Ze ho podal vcas, ak tak
urobil najneskdr do 3 (slovom: troch) mesiacov odo dna ozndmenia rozhodnutia.

10.3 Ziadatel mdZe odvolanie vziat spat, kym sa o iom nerozhodlo. Ak Ziadatel vzal
odvolanie spat, spat vzatie odvolania nemdZe viac odvolat.



10.4 Odvolanie sa podava organizacii MARIANUM ako povinnej osobe na adresu jej sidla.
Odvolanie musi obsahovat predpisané naleZitosti Ziadosti, informaciu, proti ktorému
rozhodnutiu odvolanie smeruje, coho sa odvolanie tyka a ¢o sa nim sleduje.

10.5 O odvolani mdZe rozhodnut vecny gestor, ktory rozhodnutie vydal, ak odvolaniu
v plnom rozsahu vyhovie. V opacnom pripade o odvolani rozhoduje odvolaci organ,
ktorym je riaditel organizacie MARIANUM.

10.6 Vecny gestor predloZi riaditelovi organizacie MARIANUM odvolanie Ziadatela
najneskér do 2 (slovom: dvoch) pracovnych dni od jeho dorucenia. Vecny gestor
poskytne riaditelovi organizacie MARIANUM vSetky potrebné informacie, doklady
a potrebnu sucinnost. Vecny gestor upozorni riaditela organizacie na obmedzenia
vztahujuce sa k pristupu k informaciam vyplyvajuce zo zakona o slobode informacii alebo
inych pravnych predpisov.

Riaditel organizacie upovedomi Ziadatela o datume, kedy mu bolo odvolanie Ziadatela
dorucené.

10.7 Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 kalendarnych dni (slovom: patnast) od
dorucenia odvolania. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym rozhodnutie vecného gestora potvrdil; za dern dorucenia tohto
rozhodnutia sa povaZzuje den nasledujuci po dni, kedy uplynula lehota na vydanie
rozhodnutia.

10.8 Riaditel organizacie MARIANUM médZe rozhodnut tak, Ze rozhodnutie vecného
gestora zmeni a Ziadosti v celom rozsahu alebo v ¢asti vyhovie a spristupni pozadovanu
informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovel. Riaditel organizacie MARIANUM mdZe
rozhodnutie vecného gestora zrusit a vec mu vratit na nové konanie alebo rozhodnutie
vecného gestora potvrdi. Ak riaditel organizacie MARIANUM Ziadosti v celom rozsahu
vyhovie, v lehote na rozhodnutie o odvolani zaroven spristupni Ziadatelovi poZadované
informacie. O zmene rozhodnutia vecného gestora a o spristupneni informacii rozhodne
riaditel organizacie MARIANUM formou zapisu v spise primerane podla ¢lanku 8 ods. 8.2
tejto smernice. O potvrdeni rozhodnutia vecného gestora o nespristupneni informacii
vyda riaditel organizacie pisomné rozhodnutie s naleZitostami a postupom pri
dorucovani primerane podla ¢lanok 9 tejto smernice.

10.9.Rozhodnutie o odmietnuti poZzadovanej informacie je preskimatelné suidom v ramci
spravneho sudnictva az po vycerpani odvolania ako riadneho opravného prostriedku.
Miestne, vecne a kauzalne prisluSnym na preskiumanie rozhodnutia povinnej osoby o
odmietnuti Ziadosti o informacie je Spravny sud v Bratislave (Zahradnicka 10, 831 53
Bratislava). Spravny sud v Bratislave rozhoduje na zaklade spravnej Zaloby Ziadatela.
Spravna Zaloba Ziadatela musi obsahovat naleZitosti podla § 57 zakona ¢. 162/2015 Z. z.
Spravny sudny poriadok ako aj osobitné nalezitosti podla 8 182 a nasl. Spravneho
sudneho poriadku.

1
ODKAZ NA ZVEREJNENU INFORMACIU

11.1 Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecny gestor
moZe bez zbytocného odkladu, najneskér vSak do 5 kalendarnych (slovom: piatich) dni
od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi pisomne v listinnej
podobe, elektronicky alebo e-mailom (podla toho, akym spdsobom bola Ziadost
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dorucend, resp. podla toho, akym spdsobom Ziadatel Ziada informéacie spristupnit)
oznamit udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie.

11.2 Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut driom, ked Ziadatel
oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacii.

12
OCHRANA OSOBNOSTI A OSOBNYCH UDAJOV, OCHRANA UTAJOVANYCH
SKUTOCNOSTI A OCHRANA OBCHODNEHO TAJOMSTVA; DALSIE OBMEDZENIA
PRISTUPU K INFORMACIAM

12.1 Vecny gestor pred spristupnenim poZadovanej informacie posudi obmedzenia
pristupu k informaciam vyplyvajlce z § 8 az 8 12 zakona o slobode informacii.

12.2 Vecny gestor spristupni informacie iba v rozsahu vyplyvajucom z 8 8 az § 12 zakona
o slobode informacii.

12.3 Ak existuju obmedzenia pristupu k informaciam, vecny gestor dotknuté informacie
spristupnit odmietne, resp. ich so spristupnenia vyluc¢i. Opravnenie odmietnut
spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.

12.4 D6vodom na nespristupnenie informacie nie je skutocnost, Ze informacia je
a) uvedend v zmluve, ktord nie je povinne zverejiiovanou zmluvou podla § 5a zdkona
o slobode informécii b) uvedena v zmluve, o ktorej uzavreti sa zverejnuje len informacia
podla § 5a ods. 3 zakona o slobode informaécii c) idajom o objednévke/fakttre, ktory nie
je povinne zverejfiovany podla 8§ 5b zakona o slobode informacii.

12.5 Organizacia MARIANUM ako povinna osoba nema povinnost na zaklade Ziadosti
vytvarat akékolvek nové informacie, ktoré nie su k dispozicii, ako napr. akékolvek
prehlady informacii, tabulky, databazy, vykladové stanoviska, rozbory, vyklady pravnych
predpisov, progndzy alebo subjektivne nazory (a pod.), ktoré v momente podania
Ziadosti o informacie nema k dispozicii, a nie je povinna ani usporaduvat dostupné
informacie podla poziadaviek stanovenych Ziadatelom v Ziadosti o informacie, pokial
nimi v momente podania Ziadosti nedisponuije.

13
UHRADA MATERIALNYCH NAKLADOV

13.1 Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim
technickych nosicov a odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie
informacii pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa organizacia
MARIANUM.

13.2 Vyska nakladov suvisiaca s odoslanim informacie poStou sa spravuje cennikom
poStovych sluZieb Slovenskej posSty, a.s. VySka inych nakladov suvisiacich
so spristupnenim informacie sa ur¢i podla aktualneho sadzobnika Uhrad materialnych
nakladov za spristupriovanie informacii, ktory tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

13.3 Vysku uhrady nakladov za spristupnenie informacii, variabilny symbol a vyzvu na ich
Uhradu oznamuje Ziadatelovi vecny gestor v odpovedi na Ziadost. Vysledna suma
nakladov sa zaokruhluje na celé eurocenty smerom nadol.
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13.4 Bezplatne sa spristupfiuju informacie osobne, telefonicky, e-mailom
a prostrednictvom elektronickej schranky. Bezplatne sa spristuprfiuju aj informacie, pri
ktorych vySka materialnych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie
neprekroci 5 (slovom: pat) eur.

14
ZVEREJNENIE SMERNICE

14.1 Tato smernica ako aj prilohy k smernici sa v zmysle § 5 zakona o slobode informacii
zverejnuju na webovom sidle organizacie MARIANUM.

14.2 Tato smernica ako aj prilohy k smernici su dostupné Ziadatelom k nahliadnutiu aj na
Stredisku Sprava cintorinov, Safarikovo namestie &. 3, Bratislava.

14.3 Strucny prehlad najddlezZitejSich informacii vyplyvajucich pre Ziadatela zo zakona
o slobode informacii a tejto smernice tvori prilohu €. 4 smernice. Obsah prilohy €. 4 sa
tieZ zverejiuje na webovom sidle organizacie MARIANUM.

14.4 Vecny gestor je zodpovedny za aktualizaciu smernice a jej priloh po obsahovej
stranke v sulade so zdkonom o slobode informacii.

14.5 Za zverejnenie smernice vratane jej priloh podla ods. 14.1 a ods. 14.2 tohto ¢lanku
smernice je zodpovedny veduci oddelenia komunikacie a obchodu.

15
PRECHODNE USTANOVENIA

Tato smernica sa vztahuje aj na Ziadosti podané a nevybavené predo driom jej Gc¢innosti.

16
UCINNOST

Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost driom jej schvalenia riaditelom organizacie,
zaroven sa rusi smernica Postup pri spristupfiovani informacii na ziadost z 09.02.2022.

Vypracovala
Meno: JUDr. Andrea Kl¢ova
veduca pravneho
oddelenia organizacie

Datum: 31.10.2023
Podpis: V.I.
Schvalil

Meno: | Ing. Robert Kovac¢, MBA
riaditel organizacie
Datum: 31.10.2023
Podpis: V.r.
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17
PRILOHY
Priloha €. 1 - Vzor Ziadosti o informacie - povinné naleZitosti
Priloha €. 2 - Sadzobnik
Priloha €. 3 - Formular - Ziadost o spristupnenie informacii
Priloha €. 4 - Informacia o spristupneni informacii (web)
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