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organizácie MARIANUM – Pohrebníctvo mesta Bratislavy 
SPRÁVA MAJETKU  

vydanie č. 3 zo dňa 1. marca 2023 
 

1 
ÚČEL 

 
Účelom tejto smernice je stanovenie správy majetku (obstaranie, zaradenie, vyradenie 
a likvidácia), určenie postupu pri správe a starostlivosti o majetok, stanovenie cien za 
prenájom priestorov a pozemkov a určenie spôsobu prevodu nehnuteľného majetku a to 
v súlade s platnými a účinnými Zásadami hospodárenia s majetkom Hlavného mesta 
Slovenskej republiky Bratislavy (ďalej len ZÁSADY hospodárenia),  

 
2 

POJMY A SKRATKY 
 

Majetok sa z časového hľadiska člení na dlhodobý majetok a krátkodobý majetok. 
Dlhodobý majetok je majetok, ktorého doba použiteľnosti, dohodnutá doba splatnosti 
alebo vyrovnania iným spôsobom pri vzniku účtovného prípadu je dlhšia ako jeden rok. 
Krátkodobý majetok je majetok, ktorého doba použiteľnosti, dohodnutá doba splatnosti 
alebo vyrovnania iným spôsobom pri vzniku účtovného prípadu je najviac jeden rok. 
 
Dlhodobý majetok sa člení na :  
a) dlhodobý nehmotný majetok,  
b) dlhodobý hmotný majetok,  
c) dlhodobý finančný majetok,  
d) dlhodobé pohľadávky. 
 

2.1 Dlhodobý hmotný a nehmotný majetok 

Dlhodobý hmotný majetok sa člení na : 

• pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z 
drahých kovov,  

• samostatné hnuteľné veci s výnimkou hnuteľných vecí uvedených v prvom bode a 
súbory hnuteľných vecí, ktoré majú samostatné technicko-ekonomické určenie s 
dobou použiteľnosti dlhšou ako jeden rok a v ocenení vyššom ako je suma 
1.700,00 Eur,  

• pestovateľské celky trvalých porastov s dobou plodnosti dlhšou ako tri roky,  
• stádo zvierat a ťažné zvieratá, bez ohľadu na ich obstarávaciu cenu,  
• otvárky nových lomov, pieskovní a hlinísk, technická rekultivácia a technické 

zhodnotenie ak nie sú súčasťou obstarávacej ceny dlhodobého hmotného 
majetku; súčasťou technickej rekultivácie môžu byť len stavby, napríklad 
komunikácie, ktoré svojím charakterom, účelom a rozsahom slúžia na vykonanie 
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technickej rekultivácie, pričom technická rekultivácia nie je dlhodobým hmotným 
majetkom, ak tak ustanovuje osobitný predpis.  

 
Dlhodobým nehmotným majetkom sú zložky majetku, ktorých ocenenie je vyššie ako 
suma 2.400,00 Eur a doba použiteľnosti dlhšia ako jeden rok. 
 
Za nehmotný majetok sa považujú najmä: 

• výsledky vývojovej činnosti, napríklad dizajn, 
• softvér, 
• oceniteľné práva, napríklad výrobno-technické poznatky (know how), licencie, 

užívacie práva, právo prechodu cez pozemok, vydavateľské práva, vydavateľské 
tituly, autorské práva, dovozné kvóty a vývozné kvóty, obchodné značky, ochranné 
známky, receptúry, predmety priemyselných práv a iné výsledky duševnej práce, 
ak sa obstarali za odplatu 

 
2.2 Dlhodobý majetok, ktorý nespĺňa limit ocenenia 
 

2.2.1 Hmotný majetok (samostatné hnuteľné veci a súbory hnuteľných vecí, ktoré 
majú samostatné technicko-ekonomické určenie), ktorého ocenenie sa rovná 
sume 1.700,00 Eur alebo je nižšie, možno zaradiť do dlhodobého hmotného 
majetku, ak doba použiteľnosti je dlhšia ako jeden rok. Ak takýto majetok nebol 
zaradený ako dlhodobý hmotný majetok, potom sa o ňom účtuje ako o zásobách. 
MARIANUM – Pohrebníctvo mesta Bratislavy, príspevková organizácia so sídlom 
Šafárikovo námestie 3, 811 02 Bratislava – Staré Mesto, IČO 173 301 90 (ďalej len 
organizácia MARIANUM) neúčtuje o tomto majetku ako o dlhodobom majetku, ale 
ako o zásobách.  

 
2.2.2 Dlhodobý hmotný majetok do limitu, ktorého ocenenie je od 100,00 Eur € do 
1.700,00 Eur organizácia MARIANUM vedie v operatívnej evidencii (OE) a na 
osobných kartách zamestnancov organizácie MARIANUM. 

 
2.2.3 Výnimky – majetok do 100,00 Eur, ktorý sa eviduje na osobnej karte 
zamestnanca a to: 

• rýchlovarné kanvice, 
• mikrovlnné rúry, 
• elektrické ventilátory, 
• elektrické predĺžovačky,  
• elektrické radiátory, 
• elektrické ručné prenosné náradie, 
• skartovače, 
• hasiace prístroje, 
• mobilné telefóny. 

2.2.4 Nehmotný majetok, ktorého ocenenie sa rovná sume 2.400,00 Eur alebo je 
nižšie, možno zaradiť do dlhodobého nehmotného majetku, ak doba použiteľnosti 
tohto majetku je dlhšia ako jeden rok. 
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Nehmotný majetok, ktorý nebol zaradený do dlhodobého nehmotného majetku, 
sa účtuje na ťarchu účtu 518 – Ostatné služby. 
 

2.3 Kvalifikačné kritéria – určené podmienky, ktoré musí splniť každý uchádzač o 
účasť vo verejnej obchodnej súťaži. 

2.4 Leasing – je forma prenájmu dlhodobého majetku na základe nájomnej zmluvy.  
Delí sa na :  
 
2.4.1 Finančný leasing – predmetom je obstaranie DHM s dojednaným právom 
kúpy prenajatej veci za dohodnuté platby počas dohodnutej doby nájmu, súčasťou 
dohodnutých platieb je aj kúpna cena, za ktorú na konci dohodnutej doby 
prechádza vlastnícke právo prenajatého majetku z prenajímateľa do vlastníctva 
nájomcu, 

2.4.2 Operatívny leasing – predmetom je záväzok  prenajímateľa, ktorý  
prenecháva nájomcovi majetok na dočasné užívanie a nájomca sa zaväzuje 
zaplatiť odplatu – nájom.  Po ukončení sa prenajatá vec vracia späť 
prenajímateľovi, nedochádza k zmene vlastníka . 

2.5 Majetok organizácie MARIANUM – majetok, ktorý je nadobudnutý delimitáciou, 
kúpou, vytvorením vlastnou činnosťou, investičnou činnosťou, bezplatným 
nadobudnutím, alebo darovaním. Delí sa na : 
2.5.1 Nehnuteľný majetok – majetok pevne spojený so zemou a nedá sa 
s ním pohybovať, je majetok zapísaný v katastri nehnuteľností ako pozemky, 
stavby, byty a nebytové priestory, vrátane príslušenstva. 

2.5.2 Hnuteľný majetok – majetok je názov pre fyzické predmety, ako sú 
výrobné stroje, automobily, zariadenia alebo materiál. 

2.6 Nebytový priestor – miestnosť alebo súbor miestností, ktoré sú podľa 
rozhodnutia stavebného úradu určené na iné účely ako na bývanie. 

2.7 Obstarávacia cena – podľa zákona č. 431/2002 Z. z Zákon o účtovníctve v znení 
neskorších predpisov (ďalej len „zákon o účtovníctve„) sa obstarávacou cenou 
rozumie cena, za ktorú sa majetok obstaral vrátane nákladov súvisiacich s jeho 
obstaraním a všetky úpravy tejto obstarávacej ceny (napr. clo, provízie, poistné, 
skonto a iné). 

2.8 Oprava majetku – súhrn činností vykonávaných na majetku, ktorými sa 
odstraňuje čiastočné fyzické opotrebovanie alebo poškodenie za účelom 
uvedenia do predchádzajúceho alebo prevádzkyschopného stavu. Opravou sa 
majetok uvedie do stavu, v akom sa nachádzal v čase jeho obstarania, alternatívne 
do prevádzkyschopného stavu, zároveň sa takouto činnosťou zamedzuje vzniku 
poškodenia, zabezpečuje sa plynulosť a  bezpečnosť používania majetku a to 
i napriek zabudovaniu kvalitatívne nových prvkov, ktoré však neovplyvňujú 
výkonnosť a spôsob využitia majetku. 



4 
 

2.9 Pozemok – samostatná zložka dlhodobého hmotného majetku. Ak sa pozemok 
obstaral spolu so stavbou, ktorá je na pozemku postavená, v účtovníctve je 
potrebné ich zaradiť oddelene,  osobitne stavbu, osobitne pozemok a to aj v tom 
prípade, ak cena pozemku nebola určená oddelene. Pre ocenenie pozemku 
možno použiť všeobecne záväzný predpis, resp. znalecký posudok. 

2.10 Softvér – zložka dlhodobého nehmotného majetku, ak nie je súčasťou dodávky 
hardvéru a jeho ocenenia. Neoddeliteľnou súčasťou softvéru, teda počítačového 
programu, je aj podkladový materiál potrebný na jeho prípravu. 

2.11 Stavba – v zmysle Zákona č. 50/1976 Z. Zákon o územnom plánovaní a stavebnom 
poriadku (stavebný zákon) v znení neskorších predpisov (ďalej len „stavebný 
zákon“) je stavebná konštrukcia postavená stavebnými prácami zo stavebných 
výrobkov, ktorá je pevne spojená so zemou, alebo ktorej osadenie vyžaduje 
úpravu podkladu. Podľa účelu a stavebno-technického vyhotovenia môže ísť o: 

 
2.11.1 Pozemné stavby - sú to zastrešené budovy určené na ochranu ľudí, zvierat 

a vecí, ktoré zahŕňajú bytové budovy a nebytové budovy a delia sa na: 
• bytové budovy – pozemná stavba, ktorej najmenej polovica podlahovej 

plochy je určená na bývanie (bytový dom, rodinný dom a iné budovy), 
• nebytové budovy – pozemná stavba, v ktorej je viac ako polovica ich 

využiteľnej podlahovej plochy určená na nebytové účely (hotely, motely, 
administratíva, banky, obchody, servisy a čerpacie stanice, priemyselné 
budovy, nemocnice, kultúrne budovy, budovy pre šport, 
poľnohospodárske stavby, kostoly, krematória, väznice a kasárne a pod.). 

2.11.2 Inžinierske stavby - sú to všetky ostatné stavby, ktoré nemajú charakter 
budov, t. j. cesty, mosty, tunely, železničné dráhy, priehrady, ropovody, diaľkové 
a miestne rozvody vody alebo pary, úpravne vody, miestne kanalizácie a čistiarne 
odpadových vôd, stavby energetických zariadení, telekomunikačné stožiare, 
transformačné stanice, stavby ťažkého priemyslu a pod. 

 2.11.3 Drobné stavby - podľa stavebného zákona sú drobné stavby tie, ktoré 
majú doplnkovú funkciu pre hlavnú stavbu (napr. pre stavbu na bývanie, 
občianskeho vybavenia, na výrobu a skladovanie, na individuálnu rekreáciu), a 
ktoré nemôžu podstatne ovplyvniť životné prostredie, a to:  

 
• prízemné stavby, ak ich zastavaná plocha nepresahuje 25 m2 a výška 5 m, 
• podzemné stavby, ak ich zastavaná plocha nepresahuje 25 m2 a hĺbka 3 m, 

(pivnice, žumpy), 
• stavby slúžiace na zabezpečovanie lesnej výroby a poľovníctva, ak ich 

zastavaná plocha nepresahuje 30 m2 a výška 5 m, (sklady krmiva, náradia 
alebo hnojiva),  

• oplotenie,  
• prípojky stavieb a pozemkov na verejné rozvodné siete a kanalizáciu 

všetkých stavieb a pozemkov, pripojenie drobných stavieb a pozemkov na 
rozvodné siete a kanalizáciu hlavnej stavby,  

• nástupné ostrovčeky hromadnej verejnej dopravy, priechody cez chodníky 
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a na susedné pozemky, priepusty a pod., reklamné stavby, na ktorých 
najväčšia informačná plocha je menšia ako 3 m2. 

2.12 Špecifikácia nehnuteľnosti – tzv. passport majetku opisuje stručnú 
charakteristiku nehnuteľného majetku a to konštrukčný systém, popis 
jednotlivých konštrukčných prvkov, napojenie na médiá, údaje o jej evidencii na 
liste vlastníctva a základná fotodokumentácia. 

2.13 Technické zhodnotenie – sa rozumie zásah do technologickej alebo stavebnej 
časti objektu, ktorý zmení rozhodujúce úžitkové parametre majetku. Sú to výdavky 
na dokončené stavby, nadstavby, prístavby a stavebné úpravy, rekonštrukcie 
a modernizácie. Technické zhodnotenie odpísaného majetku, ktorého 
obstarávacia cena je väčšia ako 1.700,00 Eur sa posudzuje ako iný majetok 
a odpisuje sa samostatne v rovnakej odpisovej skupine, do ktorej bol zaradený 
odpísaný majetok. Technické zhodnotenie neodpísaného majetku zvyšuje jeho 
vstupnú cenu v zdaňovacom období, v ktorom bolo technické zhodnotenie 
dokončené a zaradené do užívania. Technické zhodnotenie zvyšuje zároveň 
zostatkovú cenu.  Z konštrukčného hľadiska môže ísť o: 

  
2.13.1 Nadstavba – zmena, ktorou sa stavba výškovo zvyšuje, 

 2.13.2 Prístavba – zmena, ktorou sa stavba pôdorysne zväčšuje a je navzájom 
prevádzkovo prepojená s doterajšou stavbou, 

2.13.3 Stavebná úprava - zmena, ktorou sa nemenia vonkajšie pôdorysné 
a výškové ohraničenia stavby, zmena vnútorného zariadenia a vzhľadu stavby,  

 2.13.4 Rekonštrukcia – zásah do hmotného a nehmotného majetku, ktorý má za 
následok zmenu jeho účelu využitia, kvalitatívnu zmenu jeho výkonnosti alebo 
zmenu technických parametrov, pričom za zmenu technických parametrov sa 
nepovažuje použitie iného materiálu  s obdobnými vlastnosťami, 

2.13.5 Modernizácia - rozšírenie vybavenosti alebo použiteľnosti hmotného 
a nehmotného majetku o také súčasti, ktoré pôvodný majetok nemal, pričom 
tvoria neoddeliteľnú súčasť majetku, za neoddeliteľnú súčasť tohto majetku sa 
považujú samostatné veci, ktoré sú určené na spoločné užívanie s vecou hlavnou 
a spolu s ňou tvoria jeden majetkový celok.  

2.14 Ťarchy – obmedzenia zabraňujúce spoločnosti voľne nakladať s nehnuteľným 
majetkom, sú zapísané v katastri nehnuteľnosti (napr. vecné bremeno, záložné 
právo, a pod.). 

2.15 Údržba majetku – súhrn činností vykonávaných na majetku, ktoré zabezpečia 
plnenie požadovaných funkcií majetku po celú dobu jeho životnosti s cieľom 
spomalenia fyzického opotrebovania majetku, predchádzania jeho následkom 
a odstraňovania drobných nedostatkov. 

2.16 Užívanie a  kolaudácia stavieb – dokončenú stavbu, prípadne jej časť spôsobilú  
na samostatné užívanie alebo tú časť stavby, na ktorej sa vykonala zmena  
alebo udržiavacie práce, pokiaľ tieto stavby vyžadovali stavebné povolenie, možno 
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užívať len na základe kolaudačného rozhodnutia. Kolaudačným rozhodnutím sa 
povoľuje užívanie stavby na určený účel. Kolaudačné konanie vykonáva stavebný 
úrad, ktorý vydal stavebné povolenie. Účastníkmi kolaudačného konania sú 
stavebník, vlastník stavby, ak nie je stavebníkom a vlastník pozemku, na ktorom je 
stavba umiestnená. Kolaudačné konanie sa začína na návrh stavebníka.  

2.17 Vlastné náklady - podľa zákona o účtovníctve sa vlastnými nákladmi pri 
hmotnom majetku (okrem zásob) a nehmotnom majetku (okrem pohľadávok) 
vytvorenom vlastnou činnosťou rozumejú priame náklady vynaložené na výrobu 
alebo inú činnosť a nepriame náklady, ktoré sa vzťahujú na výrobu alebo inú 
činnosť. 

 
2.18 Vstupná cena – je určená zákonom č. 595/2003 Z. z Zákon o dani z príjmov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len “zákon o dani z príjmov „a zákonom o účtovníctve 
pre rôzne formy obstarania hmotného a nehmotného majetku tak, že súčasťou 
vstupnej ceny je technické zhodnotenie v tom zdaňovacom období, v ktorom bolo 
technické zhodnotenie dokončené a zaradené do užívania. 

2.19 Zodpovedný zamestnanec – zamestnanec, ktorý zodpovedá za zverený dlhodobý 
majetok alebo majetok v operatívnej evidencii. 

2.20 Zostatková cena – podľa zákona o dani z príjmov je to rozdiel medzi vstupnou 
cenou hmotného a nehmotného majetku a celkovou výškou odpisov z tohto 
majetku zahrnutých do daňových výdavkov. Účtovná zostatková cena je rozdiel 
medzi obstarávacou cenou dlhodobého majetku a výškou oprávok a opravných 
položiek vytvorených k tomuto majetku. 

2.21 Skratky 

 
 DPH daň z pridanej hodnoty  
 ERP elektronická registračná pokladnica 
 EZS elektronický zabezpečovací systém 
 NRO nariadenie riaditeľa organizácie 
 OE operatívna evidencia 
 STN slovenská technická norma  
 QR dvojrozmerný čiarový kód 

3 
ZODPOVEDNOSTI A PRÁVOMOCI 

 
Povinnosť zamestnancov: 
Všetci zamestnanci organizácie MARIANUM sú povinní dodržiavať ustanovenia a postupy 
uvedené v tomto dokumente, pričom ich porušenie, resp. konanie v rozpore s týmto 
dokumentom bude považované za porušenie pracovnej disciplíny v zmysle príslušných 
pracovnoprávnych predpisov, a to najmä Zákonníka práce a pracovného poriadku 
organizácie MARIANUM. 

4 
POSTUP  PRI SPRÁVE MAJETKU 
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3.1 Dlhodobý majetok  

 3.1.1 Obstaranie majetku - jedná sa o investičné zákazky ako nákup  strojov, 
prístrojov, zariadení, nehnuteľností, dopravných prostriedkov, výpočtovej 
techniky, softvéru, telekomunikačnej techniky, technologických zariadení. 
Špecifikum je obstaranie projektu, ktorý predstavuje riadený proces realizácie 
časovo ohraničených činností – stavba, dielo, investičná akcia a spravidla 
presahuje kompetencie jedného organizačného útvaru. Obsahuje návrh na svoje 
uskutočnenie spolu s určitým spôsobom realizácie a tiež aj s popísaným plánom 
s jasne definovaným cieľom a podmienkami. 

 3.1.2 Proces  obstarania -  organizuje zamestnanec zabezpečujúci investičnú 
akciu, odborný gestor, ktorý aj zodpovedá za predmet obstarania, participuje 
s ostatnými odbornými útvarmi ako je právne, ekonomické oddelenie a oddelenie 
verejného obstarávania. Postup je zadefinovaný v Prílohe č. 11 k Smernici 
o verejnom obstarávaní. 

3.1.3  Proces realizácie – zabezpečuje odborný gestor v spolupráci s externými 
a internými partnermi, zodpovedá za celý priebeh realizácie,  po ukončení celého 
procesu zabezpečuje zaradenie obstaraného dlhodobého majetku do  majetku 
organizácie MARIANUM a to v spolupráci so zodpovedným zamestnancom 
ekonomického oddelenia. 

3.1.4  Proces zaradenia – zabezpečuje odborný gestor, resp. kompetentný 
zamestnanec poverený gestorom a v spolupráci s kompetentným zamestnanom 
ekonomického oddelenia odkontrolujú finančné hodnoty obstarania (vlastné 
zdroje, cudzie zdroje). Následne, odborný gestor, resp. kompetentný 
zamestnanec poverený gestorom doručí originál vyplneného a podpísaného 
formulára  F01/2 Protokol o zaradení budovy alebo stavby alebo jej dokončenej 
časti, resp. F02/2 Protokol o zaradení dlhodobého majetku  vrátane všetkých 
príloh  na ekonomické oddelenie, a to najneskoršie do 5 pracovných dní po 
prevzatí všetkých dokumentov potrebných k užívaniu majetku (podrobný rozpis 
dokladov je uvedený v bode 3.1.4.1 a 3.1.4.2). 

 3.1.4.1 Zoznam dokladov, ktoré sú potrebné doložiť k zaradeniu 
majetku  

• rekapitulácia a prehľad všetkých vynaložených nákladov, ktoré sa 
stávajú súčasťou obstarávacej ceny, v prípade obstarania budovy 
a pozemku, musí byť tato cena rozčlenená osobitne pre 
pozemok, osobitne pre stavbu a osobitne pre prevádzkové 
zariadenie – technológia, 

• kópie všetkých faktúr týkajúcich sa predmetnej akcie, 
• kópie zmlúv (zmluva o dielo, kúpna, darovacia, nájomná zmluva), 

resp. kópie objednávok týkajúcich sa predmetnej akcie, 
• pri stavebných prácach je potrebné doložiť aj právoplatné územné 

rozhodnutie (ak bolo vydané), stavebné povolenie, resp. ohlásenie 
stavebnému úradu, kolaudačné rozhodnutie, pri novostavbách je 
potrebné doložiť aj rozhodnutie o pridelení súpisného 
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a orientačného čísla, rozhodnutie o povolení vkladu vlastníckeho 
práva do katastra nehnuteľností, 

• zoznam majetku, ktorý v dôsledku realizácie investičnej akcie bol 
zlikvidovaný a je potrebné ho vyradiť z účtovnej evidencie (postup je 
uvedený v Prílohe č. 1 k Smernici 32 Správa majetku), 

• originál preberacieho protokolu, alebo dodacieho listu, 
• zverovací protokol. 

3.1.4.2 Dôležité údaje potrebné pri vypĺňaní formulárov 
• názov majetku, pod akým má byť evidovaný v účtovníctve – musí byť 

v súlade s názvami v jednotlivých dokumentoch uvedených v bode 
3.1.4.1 (stavebné povolenie, kolaudačné rozhodnutie, list vlastníctva 
a pod.), 

• číslo zmluvy, resp. objednávky, resp. zverovacieho protokolu, 
• kód stavby alebo produktu, 
• životnosť, 
• nákladové stredisko, 
• výrobné číslo, 
• podpisy účastníkov preberacieho konania, 
• podpis zamestnanca, ktorý bude mať zverený majetok v užívaní, 

resp. v starostlivosti – formulár F13/2 Zaradenie do operatívnej 
evidencie, popr.  F03/2 Prevodka majetku, 

• všetky údaje musia byť vypísané na PC, poprípade ručne, ale 
výhradne paličkovým písmom. 

 3.1.5 Zaradenie do účtovníctva – po prekontrolovaní všetkých potrebných 
náležitostí uvedených v bode 3.1.4 zodpovedný zamestnanec ekonomického 
oddelenia zabezpečí zaradenie majetku do účtovníctva, vytlačí etiketu s QR kódom 
a následne ju odovzdá zamestnancovi, ktorý bude mať majetok v užívaní, resp. 
v starostlivosti. QR kód sa umiestňuje iba na majetok, na ktorý sa dá aplikovať. 

 3.1.6 Majetok, ktorý je predmetom zaradenia do účtovníctva – so 
zamestnancom, ktorý vyhotovuje podklady k zaradeniu majetku (odborný gestor, 
resp. kompetentný zamestnanec poverený gestorom), komunikuje zodpovedný 
zamestnanec ekonomického oddelenia, ktorý ho metodicky usmerní, ako majú byť 
správne vyhotovené podklady k zaradeniu.  

 
3.2 Dlhodobý majetok v operatívnej evidencii 

 3.2.1 Obstaranie majetku - pred samotným začatím obstarávania 
krátkodobého majetku je potrebné preveriť u odborného gestora, či sa 
požadovaný majetok už nenachádza v organizácii, a či je jeho obstaranie 
nevyhnutné. Samotný proces obstarávania je definovaný v NRO 03/2023 – 
Odborní gestori organizácie MARIANUM.   

 3.2.2 Proces realizácie – zabezpečuje odborný gestor, ktorý komunikuje 
s dodávateľom a zabezpečí aj samotné prevzatie majetku od dodávateľa. 
Majetok môže byť nadobudnutý kúpou prostredníctvom objednávky a faktúry, 
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alebo kúpou za hotové  prostredníctvom bloku z elektronickej registračnej 
pokladne (ERP) alebo nadobudnutý ako dar. 

 
 3.2.3 Proces zaradenia – majetok s obstarávacou hodnotou 100,00 Eur 

alebo vyššou bez DPH - zabezpečuje odborný gestor v spolupráci so 
zodpovedným zamestnancom ekonomického oddelenia, ktorý na základe 
doložených dokladov, objednávka, faktúra, blok z ERP, podpísaného formulára 
F13/2 Zaradenie do operatívnej evidencie a príjemky F14/2 Príjemka – Výdajka  
(4 vyhotovenia z toho 1 vyhotovenie k formuláru a 3 vyhovenia pre skladovú 
evidenciu )  zamestnancom, ktorý bude majetok využívať  vygeneruje inventárne 
číslo majetku a vytlačí etiketu s QR kódom. Etiketou sa označuje iba majetok, 
ktorý je možné takouto formou označiť.  

 3.2.4  Proces zaradenia –  majetok s obstarávacou hodnotou do 100,00 Eur 
bez DPH sa v operatívnej evidencii neeviduje. 

 3.2.5 Proces zaradenia – výnimky – jedná sa o majetok s obstarávacou 
hodnotou do 100,00 Eur bez DPH, ktorý sa eviduje v účtovnej evidencii. Ide 
o majetok - elektrické ručné náradie, ktorý podlieha v zmysle MPSVaR SR č. 
Vyhlášky 398/2013 Z. z., § 13 b) a na základe STN 33 1600 – revízii a kontrolám 
počas ich používania (článok 2.2.1), a tiež o hasiace prístroje a mobilné telefóny. 

 3.2.6  Proces zaradenia IT a telekomunikačnej techniky – táto technika sa 
zaraďuje na zodpovedného zamestnanca - odborného gestora za túto oblasť. 
V prípade, že je známy užívateľ techniky, tak sa zaradí priamo na užívateľa 
techniky v súlade s ustanovením článku 3.2.3. 

 
3.3. Postup a zodpovednosti pri preraďovaní a zmene umiestnenia majetku 
 
 3.3.1 Preradenie zamestnanca na inú pracovnú pozíciu alebo skončenie 

pracovného pomeru - dotknutý zamestnanec je povinný preradiť tento majetok 
na zamestnanca určeného priamym nadradeným prostredníctvom formulára 
F03/2 Prevodka majetku  príp. formulára F04/2 Hromadná prevodka. 

• V prípade IT a telekomunikačnej techniky je preraďovaný zamestnanec 
alebo zamestnanec končiaci pracovný pomer, ak nie je známy nový 
užívateľ tejto techniky, povinný previesť majetok prostredníctvom 
formulára F03/2 Prevodka majetku na zodpovedného zamestnanca za 
oblasť IT, 

• V prípade dopravy – vozidlá a mechanizmy je preraďovaný zamestnanec 
alebo zamestnanec končiaci pracovný pomer, ak nie je známy nový 
užívateľ, povinný previesť majetok prostredníctvom formulára  F03/2 
Prevodka majetku  na zodpovedného zamestnanca za oblasť dopravy. 

• Nový zodpovedný zamestnanec potvrdí prevzatie majetku svojím 
podpisom a následne vyplnený formulár F03/2 Prevodka majetku doručí 
zodpovednému zamestnancovi ekonomického oddelenia za účelom 
vykonania zmeny v účtovnej evidencii. 
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 3.3.2 Zmena umiestnenia majetku – ak sa zamestnanec sťahuje v rámci 
organizácie a berie si zo sebou zverený majetok je povinný do 5 pracovných dní 
oznámiť túto skutočnosť e-mailom na adresu ekonomicke@marianum.sk 
kompetentnému zamestnancovi ekonomického oddelenia za účelom vykonania 
zmeny v umiestnení majetku v účtovnej evidencii. 

 
3.4. Postup pri ukončení pracovného pomeru  

Pri ukončení pracovného pomeru zamestnanec končiaci pracovný pomer je 
povinný si vysporiadať zverený majetok tak, ako je definované v ustanovení 
bodu 3.3. tejto smernice. Formulár F05/2 Výstupný list mu kompetentný 
zamestnanec ekonomického oddelenia, zamestnanec za oblasť IT a tiež  
zamestnanec strediska dopravy podpíše až po preverení, že už nedisponuje 
žiadnym majetkom organizácie MARIANUM. 

 
3.5. Postup a zodpovednosti pri vyraďovaní a likvidácii majetku  

Majetok určený na vyradenie je potrebné predložiť v písomnej forme 
tajomníkovi Komisie. Pre tento účel sa používajú dva druhy formulárov, a to 
formulár  F06/2 Návrh na vyradenie krátkodobého majetku a F07/2 Návrh na 
vyradenie dlhodobého majetku.  Ďalší postup je podrobne opísaný v Prílohe 
č.1/2 k Smernici 32 Správa majetku – Štatút komisie na posúdenie 
neupotrebiteľnosti alebo prebytočnosti majetku organizácie MARIANUM – 
vyraďovacia komisia.  
 

3.6. Správa majetku v podmienkach organizácie Marianum – Správa budov 
Predstavuje súbor procesov a činností, ktoré zaisťujú bezproblémové 
prevádzkovanie nehnuteľností s cieľom udržiavať jeho hodnotu čo najvyššie 
alebo jeho hodnotu ďalej rozvíjať. Z hľadiska facillity manažmentu sa jedná o 
efektívne, ekonomicky a ekologicky udržiavané prevádzky schopné 
nehnuteľnosti ako sú budovy a pozemky a činnosti s tým súvisiace( opravy 
údržba, nájom, prenájom, odpredaj a pod.) s cieľom maximálnej efektívnosti 
a návratu vložených nákladov. 
Pri správe nehnuteľností je najdôležitejšia proaktivita správcu , ktorý je za 
konkrétnu nehnuteľnosť  zodpovedný. Správca musí včas vyhodnotiť situáciu 
a stav majetku a starať sa o majetok tak, aby svoju hodnotu nestrácal, ale 
naopak získaval. 

 3.6.1 Do správy patria nasledovné činnosti: 
• Kompletná starostlivosť o zverenú nehnuteľnosť vrátane služieb 

spojených s užívaním (opravy, údržba, dodávky energii, deratizácia, 
upratovanie, zimná a letná údržba). 

• Pravidelné kontroly a revízie zariadení (elektroinštalácie, výťahy, hasiace 
prístroje, požiarne hydranty, technológie v krematóriu). 

• Ochrana objektov (EZS, systém kontroly vstupu, kľúčový režim a pod.). 
• Nájom a prenájom zverených bytov, nebytových priestorov a pozemkov. 
• Pasportizácia nehnuteľností, budovy a pozemky. 

 3.6.2 Prijímanie požiadaviek  

mailto:ekonomicke@marianum.sk
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Všetky požiadavky z oblasti správy nehnuteľností (poruchy, opravy, havárie a iné 
podnety) sú nahlasované v písomnej forme, a to e-mailom na zdieľanej adrese: 
spravabudov@marianum.sk, kde kompetentný zamestnanec oddelenia 
investícii a správy budov zabezpečí odstránenie, resp. vyriešenie zaslanej 
požiadavky, či už interne, alebo externe. 

 
3.7. Nájom  nebytových  priestorov  a pozemkov, odpredaj  neupotrebiteľného 

a prebytočného majetku 
 

Pri prenájme nebytových priestorov a pozemkov sa organizácia MARIANUM 
riadi   ZÁSADAMI hospodárenia, nakoľko sa jedná o majetok vo vlastníctve 
hlavného mesta, ktorý je zverený do správy organizácie MARIANUM. Tento 
majetok sa môže prenechať do užívania iba so súhlasom primátora (v prípadoch 
uvedených v § 10 ods.7 ZÁSAD hospodárenia) na základe nájomnej zmluvy.  
 
Podmienkou uzatvorenia nájomnej zmluvy je, že uchádzač musí byť buď: 

• víťazom obchodnej verejnej súťaže alebo, 
• víťazom dobrovoľnej dražby – v súlade so Zákonom 527/2002 Z. z 

o dobrovoľných dražbách v znení neskorších predpisov alebo 
• musí spĺňať podmienky priameho nájmu;  
• musí napĺňať dôvody hodné osobitného zreteľa, 
• spĺňať podmienky Zákona 50/1976 Zb. stavebný zákon, zákona 656/2004 

Z. z o energetike a pod., pri nájme majetku na účely zriadenie 
inžinierskych stavieb, rozvodov, vedení, sietí a ich prípojok podľa 
osobitných predpisov  

• vlastníkom stavby, ktorá je postavená na pozemku vo vlastníctve 
hlavného mesta, 

• záujemca o nájom s dobou nájmu nie dlhšou ako 10 dní v kalendárnom 
mesiaci. 

3.7.1 O nájme rozhoduje 

a) primátor hlavného mesta ak: 
• ide o nájom pozemku vo vlastníctve hlavného mesta zastavaného 

stavbou vo vlastníctve budúceho nájomcu, 
     b) mestské zastupiteľstvo ak sa nájom má realizovať prostredníctvom: 

• obchodnej verejnej súťaže, dobrovoľnej dražby, priamym nájmom 
a nájmom z dôvodu hodného osobitného zreteľa, 

c) riaditeľ organizácie MARIANUM ak: 
• doba nájmu s tým istým nájomcom nie je dlhšia ako 10 dní 

v kalendárnom mesiaci, 
• ide o nájom hnuteľnej veci ktorej zostatková cena je nižšia ako 3.500 

eur, 
• ide o nájom bytov na dobu určitú a hrobových miest, 
• d) pri nájme nehnuteľného majetku, ktorý bol schválený mestským 

zastupiteľstvom, je potrebný súhlas mestského zastupiteľstva aj 
v prípade zmeny nájomnej zmluvy, ktorou sa menia podstatné 

mailto:spravabudov@marianum.sk
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náležitosti zmluvy (cena, zmluvné pokuty, úroky z omeškania, 
zrušenie zmluvy zo strany hlavného mesta – výpoveď, odstúpenie od 
zmluvy, dohoda o skončení nájmu a pod.). 

 
3.7.2 Obchodná verejná súťaž – podmienky obchodnej verejnej súťaže, ktorej 
súčasťou je aj vzorová nájomná zmluva schvaľuje mestské zastupiteľstvo - 
formulár F08/2 Podmienky obchodnej verejnej súťaže a formulár F09/2 Zmluva 
o nájme nebytového priestoru – vzor. Samotný proces súťaže už realizuje 
správca, t.j. organizácia MARIANUM. Minimálna cena za prenájom  m2 
nebytového priestoru, resp. pozemku je taká, za akú sa v tom čase a na tom 
mieste obvykle prenechávajú do nájmu na dohodnutý účel veci toho istého 
druhu alebo porovnateľné veci. Spôsob určenia výšky nájomného je upravený 
interným predpisom hlavného mesta SR Bratislavy Správca majetku je 
oprávnený určiť hodnotu nájmu konkrétnej nehnuteľnosti aj na základe 
znaleckého posudku. 
 
3.7.3 Odovzdanie predmetu nájmu - po podpise nájomnej zmluvy predmetný 
nebytový priestor, resp. pozemok sa odovzdáva nájomcovi prostredníctvom 
formulára F10/2 Zápis o odovzdaní a prevzatí. 
Stavebné úpravy nebytového priestoru môže nájomca vykonávať za podmienok 
uvedených v zmluve, a to na základe písomného súhlasu prenajímateľa za 
podmienky dodržania ustanovení stavebného zákona 
 
3.7.4 Krátkodobý prenájom – jedná sa o nájom predajného priestoru spevnej 
plochy  pre predajný stôl na predaj kvetov a doplnkového tovaru pred 
cintorínmi, ktoré spravuje organizácia MARIANUM, t. j. prenájom max. do 10 
kalendárnych dní v kalendárnom mesiaci. Cenník je uvedený v Prílohe č. 2/2 
Cenník za nájom predajného priestoru spevnej plochy pre predajný stôl. 
V prípade krátkodobého prenájmu max. do 10 kalendárnych dní v kalendárnom 
mesiaci pre potreby filmovania - reklama, dokument, film, spoločenské akcie, 
charitatívne a reklamné akcie sa cena určuje na základe cenníka, ktorým sa 
ustanovujú ceny prenájmov a ceny predbežnej odplaty za vecné bremeno, 
schváleného Mestským zastupiteľstvom  hlavného mesta Slovenskej republiky. 

3.7.5 Voľné nebytové priestory, ceny prenájmov a Obchodné verejné 
súťaže  sú zverejnené na web stránke organizácie MARIANUM 
www.marianum.sk v záložke „Správa majetku“ . 

 3.7.6 Odpredaj neupotrebiteľného a prebytočného majetku 
 Prebytočný je hnuteľný majetok alebo časť hnuteľného majetku, ktorý 

organizácia MARIANUM trvale nepotrebuje na plnenie svojich úloh.  
 Neupotrebiteľný je majetok, ktorý pre svoje úplné opotrebovanie, poškodenie, 

zastaranosť alebo nehospodárnosť v prevádzke nemôže už slúžiť svojmu účelu.  
 O prebytočnosti alebo neupotrebiteľnosti majetku, ako aj o spôsobe naloženia s 

ním písomne rozhoduje riaditeľ organizácie na základe návrhu komisie, ktorej 
členov vymenúva a odvoláva riaditeľ organizácie. K rozhodnutiu o prebytočnosti 

http://www.marianum.sk/
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alebo neupotrebiteľnosti musí dodatočne pripojiť doklad o tom, ako sa s 
majetkom naložilo.  

 Organizácia MARIANUM môže previesť vlastníctvo iba k hnuteľnej veci, ktorá je 
neupotrebiteľná alebo prebytočná, ktorej zostatková cena neprevyšuje 3 500,00 
eur, a to iba so súhlasom primátora.  

 Pri neupotrebiteľnom majetku zisťuje kompetentný zamestnanec organizácie 
pred uskutočnením ponuky, či ho sám nemôže využiť ako náhradné dielce. 

 Prebytočný alebo neupotrebiteľný majetok je organizácia MARIANUM povinná 
pred jeho ponúknutím inej právnickej osobe alebo fyzickej osobe napr. 
ponúknuť hlavnému mestu a iným príspevkovým organizáciám a rozpočtovým 
organizáciám hlavného mesta. 

 
5 

SÚVISIACE PREDPISY A USMERNENIA 
 

4.1. Interná dokumentácia 
• Organizačná štruktúra platná od 01.02.2023, 
• Matica zastupiteľnosti, 
• NRO 03/2023 - Odborní gestori. 

4.2 Externá dokumentácia 
• Zákon č. 377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislavy 

v znení neskorších predpisov, 
• Zásady hospodárenia s majetkom hlavného mesta Slovenskej republiky 

Bratislavy zo dňa 23.06.2022, 
• Zákon č. 50/1976 Zb. o územnom plánovaní a stavebnom poriadku 

(stavebný zákon) v znení neskorších predpisov, 
• Zákon č. 116/1990 Zb. o nájme a podnájme nebytových priestorov, v znení 

neskorších predpisov, 
• Občiansky zákonník a Obchodný zákonník. 

 
4.3 Prílohy a formuláre 

4.3.1 Príloha č. 1/2 Štatút komisie na posúdenie neupotrebiteľnosti alebo 
  prebytočnosti  majetku organizácie MARIANUM –  
  vyraďovacia komisia 
4.3.2 Príloha č. 2/2 Cenník za nájom predajného priestoru spevnenej plochy 

pre  predajný stôl 
4.3.3 Príloha č. 3/2 Zoznam organizácii zriadených hlavným mestom 
  Slovenskej republiky Bratislava 
4.3.4. Formulár F01/2 Protokol o zaradení budovy alebo stavby alebo jej 
    dokončenej časti 
4.3.5 Formulár F02/2 Protokol o zaradení dlhodobého majetku 
4.3.6 Formulár F03/2 Prevodka majetku 
4.3.7 Formulár F04/2 Hromadná prevodka majetku 
4.3.8 Formulár F05/2 Výstupný list 
4.3.9 Formulár F06/2 Návrh na vyradenie krátkodobého majetku 
4.3.10  Formulár F07/2 Návrh na vyradenie dlhodobého majetku 
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4.3.11 Formulár F08/2 Podmienky obchodnej verejnej súťaže 
4.3.12 Formulár F09/2 Zmluva o nájme nebytového priestoru – VZOR 
4.3.13 Formulár F10/2 Zápis o odovzdaní a prevzatí zo dňa dd.mm.rrrr 
4.3.14 Formulár F11/2 Návrh na rozhodnutie riaditeľa o prebytočnosti alebo 
    neupotrebiteľnosti krátkodobého/dlhodobého majetku 
4.3.15 Formulár F12/2 Návrh na vyradenie z účtovnej evidencie 
4.3.16  Formulár F13/2 Zaradenie do operatívnej evidencie 
4.3.17  Formulár F14/2 Príjemka - Výdajka 

 
6 

POVERENIE KONTROLOU 
 
Kontrolou plnenia tejto smernice poverujem vedúceho oddelenia investícii a správy 
budov a kontrolóra organizácie. 

 
7 

ROZDEĽOVNÍK 
 

• všetci zamestnanci organizácie 
 

8 
PLATNOSŤ A ÚČINNOSŤ 

 
Tento dokument bol schválený a nadobúda platnosť dňom podpisu riaditeľom 
organizácie MARIANUM a účinnosť od 01.03.2023. Zároveň ruší SMERNICU 32 SPRÁVA 
MAJETKU, vydanie č. 2 zo dňa 01.10.2022 vrátane jej príloh a formulárov. 
 
 

 Vypracoval 

Meno 
Ing. Miro Rybár 

vedúci oddelenia investícii 
a správy budov 

Dátum 01.03.2023 

Podpis  

 

 Schválil 

Meno Ing. Robert Kováč 
riaditeľ organizácie 

Dátum 01.03.2023 

Podpis  
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