Priloha ¢. 4 k SM 07/2023
Postup pri spristupfiovani informacii na Ziadost

Zakladné informaéacie

SPRISTUPNOVANIE INFORMACII NA ZIADOST
podla § 14 az §21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacir)

Osoba povinna spristupnit informacie
a) MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy, Safarikovo ndmestie €. 3,
811 02 Bratislava, ICO: 17330190 (dalej ako ,povinna osoba*)

» Osoba opravnena Ziadat informacie
a) ktorakolvek fyzicka osoba alebo pravnicka osoba

» Sposob podania Ziadosti o informacie
Ziadost o spristupnenie informéacii moZno podat:

a) osobne v listinnej forme/ Ustnej forme/ na formuléri predlozenom
povinnou osobou (v case otvaracich hodin) na Stredisku sprava
cintorinov, Safarikovo ndmestie €. 3, 811 02 Bratislava,

b) telefonicky (v ¢ase otvaracich hodin) na tel. ¢isle pravneho oddelenia:
+421 948 479 743

c) pisomne poStou na adresu: MARIANUM - Pohrebnictvo mesta
Bratislavy, Safarikovo ndmestie €. 3, 811 02 Bratislava,

d) e-mailom na adresu: 211@marianum.sk

e) dorucenim do datovej elektronickej schranky povinnej osoby
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (slovensko.sk).

» Povinné naleZitosti Ziadosti
Ziadost o spristupnenie informécii musi obsahovat:
(vSetky body musia byt splnené):
ktorej povinnej osobe je Ziadost urcena,
meno a priezvisko/obchodné meno Ziadatela,
adresa pobytu Ziadatela/sidlo Ziadatela,
ktorych informacii sa Ziadost tyka,
aky spdsob spristupnenia informacii Ziadatel pozaduje:
a) osobnym vyzdvihnutim spristupnenych informacii,
) zaslanim postou,
) e-mailom,
) nahliadnutim do spisu,
) Ustne/telefonicky,
) nahratim na datovy nosic (napr. USB).
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Datum podania Ziadosti
Ziadost je podana dnom, ked bola oznamena, resp. dorucena povinnej osobe.
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Potvrdenie o podani Ziadosti
Na Ziadost Ziadatela povinnd osoba pisomne potvrdi zaevidovanie Ziadosti
a oznami predpokladanu vysku Uhrady za spristupnenie informacie.

Poplatok za spristupnenie informacii
a) Bezplatne sa spristupriuju informacie osobne, telefonicky, e-mailom
a prostrednictvom elektronickej schranky. Bezplatne sa
spristupnuju aj informacie, pri ktorych vyska materidlnych nakladov
spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie neprekroci 5 eur.
b) Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

Lehota na vybavenie Ziadosti
Povinna osoba vybavi Ziadost:
a) bezzbytocného odkladu, max. do 8 pracovnych dni odo diia podania
Ziadosti alebo odo dna odstranenie nedostatkov ziadosti,
b) do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej
osobe.

PrediZenie lehoty
Povinnd osoba ozndmi Ziadatelovi prediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti
a dévod predizenia bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty na vybavenie
Ziadosti.
Povinna osoba mdze prediZit lehotu na vybavenie Ziadosti:
a) zo zavaznych doévodov podla § 17 ods. 2 zakona o slobode
informacii, najviac vSak o 8 pracovnych dni,
b) zo zavaznych dévodov max. o 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje
informacia nevidiacej osobe.

Vybavenie Ziadosti
Povinna osoba vybavi Ziadost tak, Ze:
a) spristupni pozadované informacie,
b) vyda pisomné rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti,
c) odlozi Ziadost v pripade nedoplnenia povinnych naleZitosti Ziadosti.

Odvolanie proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti Ziadosti

1. Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZzadovanej
informacie mozno podat odvolanie v lehote 15 kalendarnych dni od
dorucenia rozhodnutia Ziadatelovi alebo marneho uplynutia lehoty
na rozhodnutie o Ziadosti.

2. Odvolanie sa podava pisomne alebo Ustne, resp. jednym zo
sp6sobov akym moZno podat Ziadost oinformacie na adrese
povinnej osoby, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

3. Riaditel povinnej osoby rozhodne o podanom odvolani do 15
kalendarnych dni od dorucenia odvolania povinnej osobe.
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» Sudny prieskum rozhodnutia povinnej osoby

a) Rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informacie je preskimatelné
Spravnym sudom v Bratislave, Zahradnicka 10, 831 53 Bratislava, a to az po
vyCerpani odvolania ako riadneho opravného prostriedku.

b) Spravny sud v Bratislave rozhoduje na zaklade spravnej Zaloby Ziadatela.

c) Spravna zaloba Ziadatela musi obsahovat nalezitosti podla § 57 zakona
¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok ako aj osobitné nalezitosti podla
§ 182 a nasl. zadkona €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok.

» Prehlad pravnych predpisov, podla ktorych povinna osoba kona a rozhoduje
1. Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacif),
2. Smernica organizacie MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy
¢. 07/2023 - Postup pri spristupriovani informacii na Ziadost,
Zakon ¢. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve,
4. Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
dal. predpisov.
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MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy
Ddtum aktualizdcie: 31.10.2023
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